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56 tay ch6t luqng ld b0 tdi li0u gidi thi0u toan b0 h0 th6ng t6 chtc vd hoat
tl0ng quan lj, chdt lusng cria COng ty TNIIH l6m nghiQp Tuy6n Binh pht hqp b0 ti6u
chuAn FSC, c6ng udc quiSc t6, circ B0 luflt vd Ludt hiQn hdnh cria ViQt Nam cflng nhu
c6c quy dinh cria ngdnh vd san xu6t kinh doanh 16m nghiQp vd diAu kiOn thuc t6 cria
COng ty. 56 tay chAt luqng bao gdm chinh s6ch, mpc ti6u, c6c quy trinh, hucrng d6n
vd ngu6n luc nhim ddm b6o c6c muc ti€u ch6t luqng theo m6 hinh sdn xu6t kinh
doanh g6n vdi cl6m bio mdi trucrng vd xd hQi.

56 tay ch6t luorng ld c6ng cp girip c6n b0, c6ng nhan, ngudi lao tlQng cria C6ng
ty thuc hiQn co ch6t luqngcirc cOng viQc do c6 nhdn, b0 phdn minh dnm nhiQm. D6ng
thdi d6 d6nh gi6 hiQu qui cria h0 th6ng quan l! chit luqng tai clcrn v/bQ phfln vd todn
COng ty.

56 tay ch6t luqng hoan todn mang tinh nQi b0, theo nhfrng iloi h6i vd clac tht
cria Cdng ty; cluqc su dpng nhu mOt tdi li0u bit bu0c phdi 6p dung tai C6ng ty trong
linh wc san xu6t kinh doanh l6m nghiQp.

1. Mgc dich

Dua ra nhirng quy dinh cria C6ng ty t6 chrtc thuc hi0n tl6m b6o ch6t luqng cria
hQ th6ng sdn xu6t - kinh doanh tr) khdu san xu6t c6y gi6ng d6n kh6u khai th6c ti6u thu
san phAm nhim ctua gi6 tri sin phAm nmg ngdy mQt ning cao thod mdn y6u cAu ting
frucrng kinh t6 nhung phii dim b6o vd m6i truong vd x5 hQi.

X6c <linh mO hinh t6 chr?c, c6c m6i quan hQ cria c6c b0 phan trong Cdng ty li€n
quan truc ti6p tl6n hQ th6ng quin ly chdtluqrtg.

X6c tlinh tr6ch nhiQm vd quyAn hpn cria circ cdp hnh dao Cdng ty, bao g6m c6c
chric danh : Cht tich ki6m gi6m d6c, c6c pho gi6m d6c, c6c phong nghiQp vu, dQi s6n

A. - a

xuAt cflng nhu can bQ, c6ng nhdn, nguoi lao tlQng trong COng ty.

2. Ph4m vi 6p dgng

56 tay quan ljr ch6t luqng dugc 6p dung toan C6ng ty vA quy trinh tham v6n
c6c b6n li6n quan d6n t6 chric sin xuAt gieo ucrm c6y gi6ng xdy dlmg h6 so, t6 chric
trdng chim s6c, b6o v0 vd khai th6c nmg, dich vu l6m nghiQp...

3. Tei liQu tham chi6u

- B0 ti6u chuAn FSC, c6c loai c6ng udc md Vi0t Nam de ky k6t vOi Qu5c t6.

- Lu6t Doanh nghiQp

- Ludt lao dQng, Lu0t dht dai,Lu0t b6o v0 vd ph6t tri6n nmg vd c6c lu0t co li6n
quan 
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' CLc quy tlfnh cria BQ, Ban, Ngdnh ve quan ly cdy gi6ng, quin l;i khai th6c
ti6u thu sdn ph6m vd o6c quy clinh kh6c vA tr6,ng oham rOo, Uao 

"b "-g vd phong
ch6y chfra chiry nmg... .

CHIIONG II
CAU TRUC cONc Ty

Cdng ty TNHH 16m nghiQp Tuy6n Binh ti6n thdn ld Ldm trucrng Tdn Ti6n dusc
thdnh 10p nam 1961 d6n n6m 1968 chuy6n thdnh Ldm trucrng Tuy6n einh theo Quy6t
dinh s6 L231TCCQ-U!ND ngey rul4llg68 cria UBND tinh Hd Tuy0n (tluqc sap nfiap
tu L6m trucrng Tdn Ti6n vd Hat Ldm nghiQp Ydn Son). Ndm lgg3 UBND tinh Tuy€n
Quang co Quy6t dinh s6 164/QD-CT ngdy O5l5llgg3 cta vC vi0c "Thdnh lap doanh
nghiQp nhd nudc Ldm trucrng Tuy6n Binh".

Thuc lriOl Ngtri dinh sO ZOO1ZOO4AID-CP ngdy 03 th6ng 12 ndm 2004 cua
Chinh phn vC sip x6p A6i mOi vd ph6t tri6n n6ng l6m trucrng qr5. doanh. Don vi ila
x6y dgng Phqcrng rin chuy6n d6i il6n ngdy 3ll3l2OOB UBND-tinh Tuy6n Quang co
Quy6t dinh s6 II4/QD-UBND "V/v chuy6n Ldm ruong Tuy€n Binh thanh CG tv
Ldm nghiQp Tuy6n Binh".

Quy6t dinh rs6 l74lQD-cT Ngdy 0gl3l2ol2 cria chri tich uBND tinh Tuy6n
Quang "v/v chuy6n C6ng ty Ldm nghiQp Tuy6n Binh thdnh COng ty TNHH mOt
thdnh vi6n l6m nghiQp Tuy6n Binh".

thug hiQn Nghi tlinh s6 tI8/20I4/]rID-CP ngdy 17ll2l2}l4 cin Chinh phri vC
! A -i..sap xep,-d0l mfl vd ph6t tri6n, ndng cao hiQu qu6 hoBt tlQng cria C6ng ty n6ng, 16m

nghiQp Uy b4n nhdn ddn tinh Tuy0n Quang Quy6t dinh s6 700/Q5-UBND- ngdy
2510612018 vd viQc ph6 duyQt Phuong 6n chuyiSn cl6i, sip xtip C6ng tV TNHH mQt
thdnh vi6n l6m nghiQp Tuy6n Binh thdnh C6ng ty TNHH l6m nghiQp Tuy6n Binh

C6ng ty TNHH ldm NghiQp Tuy6n Binh h doanh nghiQp nhd nudc c6 chuc nlng:

1. Chftc nlng nhiQm vg chri y6u:

Chric n[ng nhiQm vu chri y6u cta C6ng ty:

-A- Trdng nmg vd chlm s6c nmg.

- Uom gi6ng cdy 16m nghiQp.

- Khai th6c 96 (co ngu6n g6c ha,p ph6p).

- Hoat ilOng dich vu l6m nghiQp.

- B6n bu6n tre, nt?a, g6 cAy vn 96 cn6 Uien (co ngu6n g6c hqrp phiip, frt c6c
loai 96 nhd nuoc c6m).

- Tu v6n quAn li Du 6n; l6p Du 6n dAu tu; lflp du toiin c6ng trinh l6m sinh
(tr6ng, chim s6c, b6o v0 nrng) (Doanh nghiQp chi hoat clQng khi de co dri di6u kien
theo quy tlinh cria ph6p luflt).

- Cua, xd vd bdo 96.

- SAn xu6t 96 d6n, 96 lang, v6n 6p, vd v6n mong kh6c (tu g5 co ngudn g6c hqp
ph6p).
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- San xu6t d6 g5 xdy dung (tu g5 c6 ngudn gdc horp ph6p)

- Hoat d0ng chuyCn m6n, khoa hgc vd c6ng nghe kh6c chua clugc phdn vdo
t16u.

Chi ti6t: Chuy€n giao khoa hqc kI thu6t s6n xu6t n6ng - l6m nghiOp.

2. Cin bQ cdng nh6n viOn: Theo s6 tiQu d6n thrlng 3lll2l2)23
-^ 

A ,
TOng s6 lao d0ng co tcn trong c6ng ty: 68 ngudi, trong do nt: 23 nguoi,

Chia ra:

- 56 lao dOng ky hqp ildng lao tlQng khdng x6c rlinh thoi h4n: 68 nguoi.

- Sti lao tl0ng ky hqp tl6ng lao clQng c6 thdi han tu dn n thang d6n 36 th6ng:
01 nguoi.

- 56 ho dOng ky hqp <l6ng lao clqng mta vp, theo c6ng viEc du6i 72 thing: O

nguoi.

- 56 lao ilQng chua thuc hiQn ky hqp il6ng lao dQng: 0 nguoi.

3. Dia chi :

C6ng ty co tru so chinh dong tai xom 3, x6 Trdng Dd, thdnh ph6 Tuy6n Quang,
tinh Tuy6n Quang.

Di0n thoai: 0273.881.2 10

Email : lamnghieptuyenbinh@gmail com

4. Scr Ad tO chric cria COng ty:

HQr ooNc
ruANs vrtN
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5. Vai trd vi nhiQm vg:
5.1. Ngudi qudn g, doanh nghiQp:

5.1.1. HOi d6ng thanh vi6n:

HOi tl6ng thdnh vi6n gdm tit chc6c thdnh vi6n C6ng ty, ld co quan quytit ctinh
cao nh6t cua C0ng ty.

a) Quy6t dinh chi6n lusc ph6t tri6n vd k6 hoach kinh doanh herg nam cta
C6ng ty;

b) Quy6t dinh tlng hoac giam V6n Didu lQ, quy6t dinh thdi di6m vd phucrng
thric huy tlQng th6m v5n;

c) Quy6t tlinh du 6n dAu tu ph6t tri6n cria COng ty;

d) Quy6t tlinh gi6i ph6p ph6t tri6n thi truong, ti6p thi vd chuy6n giao c6ng
nghO; Thdng qua hqp ctdng vay, cho vay, ban tdi san c6 gi6 tri beng ho{c tdn hcrn
50%o tdng ei6 ti tdi sin dusc ghi rong b6o c6o tdi chinh tai thdi iti6m c6ng b6 gAn
nh6t cta Cdng ty;

tl) Biu, mi6n nhiOm, b6i nhiQm cht tich HQi <l6ng thanh vi6n; quy6t dinh b6
nhiOm, .mi6n nhi0m, bdi nhiOm, k!.vd ch6m dtrt hep d6ng a5i vOi Cirlm tl5c, pho
gi6m d6c, K6 to6n frucrng vd Ban ki6m so6t;

e) Quy6t dinh mr?c lucrng, thusng vd lqi ich kh6c A6i voi Chri tich Hoi itdne
thdnh vi6n, Gi6m d6c, Pho gi6m d6c, k6 toiln trucrng vii ban ki6m so6t.

g) Th6ng qua b6o c6o tdi chinh heng n6m, phuong 6n su dung vd phdn chia lqi
nhudn hoac phucrng an xu lf 16 cria C0ng ty;

h) Quy6t dinh co c6u t6 chric quan lf C0ng ty;

i) Quy6t dinh co cAu t6 chuc, quy ch6 quin l;i C6ng ty:

- Quy ch6 hoat clOng vd So Ad t6 chric COng ty trong cl6 m6 ti chr?c nang,
nhiOm vu va quydn hpn cria tung phong ban, dcrn vi vd c6c c6pquan lli trong C6ng ty.

- Quy ch6 tdi chinh.

- Quy ch6 luong thucrng.

- Quy ch6 b6 nhiQm can b0 trong COng ty.

k) Quy6t dinh thdnh lfp c6ng ty con, chi nhanh, vtu phong tlai diQn;

l) Sria e6i, U6 sung Didu l0 COng ty;

m) Quy6t dinh t6 chric lpi COng ty;

n) Quy6t dinh giii th6 hoic y6u cAu ph6 san Cdng ty;

o) QuyAn vd nghia vu kh6c theo quy clinh cria Luflt Doanh nghiQp vd Di6u l0
C6ng ty.

5.1.2. Chri tich HOi ddng thanh vi6n:

HOi ddng thdnh vi6n bAu mOt thdnh vi6n ldm Chri tich. Cht tich HOi tl6ng
thdnh vi6n c6 th6 kiem Gi6m d6c C6ng ty.
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Chri tich HOi d6ng thdnh vi6n co c6c chric nlng vd nhiOm vp sau d6y:

a) Chu6n bi chuong trinh, k6 hoach ho4t tlQng cria HQi tl6ng thanh vi0n;

b) Chu6n bi chuong frinh, nQi dung, tdi li0u hop HOi ddng thanh vi6n hoac <16

l6V !, ki6n cdc thenh vi6n;

. c) Tri0u tdp vi chri tri cu0c hqp HOi d6ng thanh vi6n holc t6 chirc viOc l6v j,
ki6n c6c thdnh vi6n;

d) Gi6m s6t hoic t6 chtc gifum s6t viQc thuc hiQn c6c nghi quy6t cria HQi il6ng
thdnh vi6n;

d) Thay m6t HOi cl6ng thanh vi6n kli c6c nghi quy6t cria HOi tl6ng thdnh vi6n;

e) QuyAn vd nghla vs kh6c theo quy dinh cta Lu0t Doanh nghiQp vd DiAu lE
COng ty.

5.1.3. Gi6m d5c C6ng ty.

Gi6m d5c C6ng ty ld nguoi di6u hdnh hopt dQng kinh doanh herg ngdy cta
C6ng ty, chiu t6ch nhiOm trudc HOi il6ng thdnh vi6n vii viQc thuc hiOn cfc quyAn vd
nghia w cria minh.

Gi6m d6c co c6c nhiQm vu sau ddy:

a) T6 chric thuc hiQn c6c nghf quy6t cria HQi ttdng thanh vi6n;

b) Quyi5t ctinh c6c v6n dd [6n guan d6n hoat dQng kinh doanh hang ngdy cria
C6ng ty theo nhirne th6ng lQ qu6n l)? t6t nh6t;

c) T6 chric thuc hiQn k6 hoach kinh doanh vd phucrng an dAu tu cria COng ty;

d) Ban hdnh quy ch6 quan lf nOi bO vA quy dinh ldm viOc, c6ng tirc antodn lao
dQng, quin lf b6o v0 rung vd <l6t hm nghiQp cria Cdng ty.

d) B6, nhiQm, mi6n nhiQm, b6i nhiQm c6c chr?c danh quan l1f fiong C6ng ty, fi:rr
c6c chric danh thuQc th6m quy6n cria H$i d6ng thanh vi6n;

e) Ky k6t hqrp ddng nhan danh Cdng ty, ffti truong hqp thuQc thAm quydn cria
Chri tich HOi ttdng thenh vi6n;

g) Ki6n nghi phuong 6n co c6u t6 chfc Cdng ty;

h) Trinh b6o c6o quy6t to6n tdi chinh hing ndm l6n HQi ddng thanh vi6n;

i) Ki6n nghf phucrng 6n st dung lqi nhuan ho{c xri lf 16 trong kinh doanh;

k) Tuy6n dung lao tlQng;

l) QuyAn vd nghia w kh6c dusc quy tlinh tai DiAu lO Cdng ty, hop d6ng ho
tlQng md Gi6m d6c hj vdi COng ty theo nghi quy6t cria HQi ddng thdnh vi6n.

5.1.4: Ki6m so6t vi6n:

a) Gi6m sdt cic hoat tlQng cria HQi <l6ng thanh vi6n, thdnh vi6n HQi tl6ng thanh
vi6n, Giem d5c vd cilc cinbO quin lf ftong viQc quin lf vd di6u hdnh Cdng ty.



b) Ki6m fra tinh hop ty, hgp phrip, tinh trung thUc vd mric d0 c6n trgng trong
qudn lf, ili6u hdnh hoat d$ng kinh doanh; tinh hQ th6ng, nh6t quan vd phu hgrp cta
c6ng t6c k6 to6n, th6ng k6 vd lflp b6o c6o tdi chinh.

c) Th6m dinh tinh dAy dri, hqrp ph6p vd trung thuc cria b6o crio tinh hinh kinh
doanh, b6o c6o tdi chinh hang n5m vd 06 thang cta C6ng ty.

d) Ra so6t, ki6m tra vd d6nh gi6 hiQu luc vd hiQu qui cria h0 th6ng kiiSm so6t
nQi b0, ki6m to6n nQi bQ, quin 1)? rti ro vd canh b6o scrm cria C0ng ty.

d) Ki6n nghi HQi ttdng thdnh vi6n c6c biQn ph6p sr?a ct6i, b6 sung, c6i ti6n co
c6u t6 chfc quin ly, gi6ms6t vd didu hanh hoat dQng kinh doanh cria Cdng ty.

e) Khi ph6t hiQn thenh vi6n HQi tl6ng thanh vi6n, Gi6m d5c hoac c6n b0 qudn
lli vi pham DiAu 10, n$i quy, quy ch6 cria C6ng ty thi phii thdng b6o ngay bing vdn
ban vdi H$i d6ng thanh viOn, y6u cAu nguoi co hdnh vi vi pham ch6m drit hdnh vi vi
pham vd co gidi ph6p kh[c phuc hflu qui.

0 Chiu tr6ch nhiQm vd tfnh hgrp ph6p cta c6c b6o ciio k6t qui ki6m tra vd ciic
hoat tlQng kh6c theo nhiQm vu, quyAn hpn cria Ki6m so6t vi6n.

g) Thuc hiQn c6c quy6n vd nghia vp kh6c theo quy dinh cua Ei6u lQ C6ng ty vd
quytit clinh cria HQi ddng thenh vi6n.

5.1.5. Pho Gi6m d5c C6ng ty.

- Ph6 Gi6m <t6c C6ng ty ld ngudi girip viQc cho Gi6m d6c, dusc GiSm d6c uli
quyAn hoac chiu tr6ch nhiQm trong mQt s6 finh Wc quin l;f chuy6n m6n, chiu tr6ch
nhiQm trUc tiiSp vdi Gi6m il6c vC phan viQc tlugc phdn c6ng.

- Dugc Gi6m cl6c phdn c6ng ph6i trqp, tli€u hdnh k6 hoach sin xuSt - kinh
doanh cria don vi trpc thuQc; huong d6n vd ki6m tra cdc phong nghiQp vu, dQi Ldm
nghiQp fiong c6c m{t: thi6t k6, k! thuft, viQc thuc hiQn quy trinh k! thuft, nQi quy,
quy ch6 cta C6ng ty, thdi vp, mta vp, thgc hiQn ti6n d0 theo k6 hoach tr6n giao hoac
k6 hoach cria C6ng ty.

- Co tr6ch nhiQm nghi0n cftu c6i ti6n k! thuflt, dA xu6t c6c quy trinh c6ng nghe
m6i, nghiOn cr?u thi truong - giir ci frong vd ngodi nudc A6 AA ra chinh s6ch ti6p thi,
t6ng hqtp b6o c6o tinh hinh sin xu6t - kinh doanh thucrng kj,cho Gi6m d6c.

- Chiu trdch nhiQm trgc ti6p vd: Chdt luqng nmg trdng, hO so thi6t k6: (tr6ng,
chlm s6c, bio v0, khai th6c nmg tr6ng), ti6n d0 sin xu6t: Tr6ng, chlm s6c, b6o vQ,

khai th6c nmg tr6ng theo thing quy trinh kI thudt.

- Chiu trdchnhiQm vA c6ng t6c quin l;i, bio vQ tdi nguy6n d6t hm nghiQp dusc
nhd nu6c giao, cho thu6; nrng vd tdi sin cria toan COng ty.

- Chi dao l0p k6 hoach, xdy dwg vd tri6n khai thuc hiOn phucrng an phong
ch6y chfia chdy ning, phong ch6ng bdo lut, giim nhg thi6n tai, phdng ch6ng ch6y n6,

cuu h6, cuu npn, b6o v0 Cdng ty theo k6 hoach hdng n6m.

5.2. Phdng T6 chrtc - Hdnh ch{nh:

* Chrtc ndng: girip HQi d6ng thenh vi€n vd Gi6m di5c c6ng ty thuc hiQn c6ng t6c hinh
chinh, nhdn su, lao dQng, tidn luong.
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* Nhi0m vu:

1. C6ng t6c nhdn sg:

- Tuy6n du.ng cdc imgct vi6n c9 n[ng lsc, frinh tl$ thich hqp vdi nhtng vi ri
cdng t6c cdn tuy6n du.ng theo Quy ch6 tuy6n dung. Quan li nhan sg ctng nhu theo
doi vd cdp nhOt Hgrp tl6ng lao dQng, h0 so nhdn su Cdng ty clAy tlt, chinh x6c.

- T6 chric huong d6n ban dAu cho nhdn sy, ngudi lao dQng m6i. Xdy dung k6
hopch, c6c chucrng trinh ddo.tao, b6i du0ng nghiQp vu. T6 chuc x6t ndng lucrng theo
quy tlinh, t6 chric ttri tay nghA cho nguoi lao d6ng io* COng ty.

- Theo doi luong va d6i chi6u BrxH, BHYT, BHTN vd c6c quydn lqi nghia
w khdc cho can b0, nhdn vi6n, nguoi lao tlQng.

- Giai quy6t cdc ch6 d0 chinh s6ch d6i vdi nguoi lao rl0ng theo quy rlinh cta
Ph6p luflt vd quy ch6 cria COng ty

, 
- Xdy dUng thang luong, bing luong, tham muu vA quy ch6.chi fia lucrng gan

voi k6t qui sin xu6t kinh doanh, c6c ch6 d0 uu tl6i, biQn ph6p khuyEn kich, kich thich
nguoi lao tlQng ldm viQc.

- Tham mrnr cho BGD vA t6 chfc b0 miiy, b6, tri nhen su.chophn hgrp vcri y6u
cAu sfur xu6t kinh doanh vd m1rc. ti6u ph6t tri6ncria C6ng ty. Dd *rdt rrir rfrirn sarn
vg nnan s;r. E6 xu6t vdi BGD vA vieC Ai6u dQng, ludn c[uy6n, khen thu0ng, ky lust,
dA bat, b6 ntriQm, ch6m drrt hqtp il6ng lao tl0ng vdi can U-0, ntran vi6n vd ngudi tao
tlOng.

- Cdng t6c vdn thu:

- Cdng t6c hdnh chinh:

5.3. Phdng Kd todn:
* Chrlc nlng: gitp HQi ddng thnnh vi6n vi Giem d6c c6ng ty thuc hiQn c6ng tirc kE

toan, tei chinh

1. NghiQp w k6 to6n

. - Thuc hiQn c6c nghiQp vu k6 toan theo quy dinh, b6o c6o dinh ky vcyi co quan
thu6 vd ciic co quan quin ly [<hac theo quy tlinh-cria ph6p luflt, HDTV, E{GD.

- T6ng hqp k6t qui kinh doanh, lflp b6o c6o k6 to6n, th6ng k6, phdn tich hoat
tlOng sin xu6t kinh doanh dinh ky

- Luu b:t hO so, hgrp d6ng,. s6 siich, hoa don, qhung tt k6 tofn theo quy tltnh
cria C6ng ty, cln Phdp ludt vd xudt trinh khi co y6u c6u. TAt ci bin g6c c6c. chimg tu
li6n quan tl6n viQc thanh to6n, xu6t nhflp hdng hoa dugc luu fitr tpi phong KC toan.

- Tinh toiin luong san ph6m cho nguoi lao tlQng; tinh toan v6n gop cria c6c b6n
kho6n li6n doanh.

- Th6 ch6, thanh ly cdc hgrp dOng mua, ban tai s6n.

2. Ki6m so6t an todn vd tidn vd tdi sdn:

- Quan lf hiQu qui vO tiAn m{t vd tiAn gui. Xdy dung k6 hoach tdi chinh ngin
han, ddi hpn tr6n nguy6n tic an todn vd hiQu qui. Quin l1i c6c khoin tl6u tu vd ilim
b6o khi neng thanh to6n.



- ThAm dinh k6 hoach vft tu, xdy dung gi6 thdnh san phAm, phuong thfc thanh
toiin cta cric k*ro6n chi ti6u, mua sim nOi b0.

- Thuc hiOn ki6m fratulcvd sau chi d6 dam b6o tinh hqp l1i trong m5i khoan chi.

- Tham muu cho BGD COng ty yA viQc xdy dung vd chi tlao c6c phong ban
thuc hi0n c6c ch6 d0 quin li tei chinh, tiAn t0 theo [uy dfih.

--. a- Ki€m so6t viQc thuc hiQn Quy ch6 tdi chinh vd cdc quy tlinh kh6c cria Cdng ty
cf,ng nhu ph6p lu6t li6n quan tl6n nghiQp vp cria phong k6 toan.

3. Ki6m so6t ng phii thu, phni tri an todn vd tlfing hpn.

4. Quan l;i su dung nguy6n liQu vdt tu theo thing quy rlinh.

5. Quan ljr kho:
n!, A- Sdp x6p -vfit tu trong kho mOt c6c khoa hec, thu0n tiOn, dim bio an todn cho

kho hdng h6a. T6 chtc ki6m ke dinh kj,vd ttOt xu6t theo y6u cAu cria BGD.

. 
- Thuc hiQn quy trinh xu6t nh6p hdng hoa vOt tu dim b6o xu6t, nhap kho chinh

x6c s6 tuqng vd c6Cthri tuc nOi b0, tltng tiSn d0.

5.4. Phdng Kd hosch - KX thudt:
* Chrtc nlng: giup HOi ddng ftenh vi6n vd GiAm d6c c6ng ty qufln l;f, chi tl4o c6ng

t6c kf thu0t tdng, chlm s6c, nu6i du0ng rung; qudn $ sr? dung nung-vd d6t fug; qudn li
khai th6c lflm saq sin xu6t kinh doanh gi6ng cdy l6m nghi€p; quen l), tai nguy€n nmg vd
A6t mm ngtriep.

* NhiQm vp:

l. COng tirck|hoach:

. - X6y dpng k6 hoach san xu6t kinh doanh, ngin han vd ddLi han, tr6n co so do
cu th6 hoa thdnh nQi dung c6ng. viQc cta crlc t10i l6m nghiQp. TrCn c.o so chi dao, dinh
huong cria [DTV, BGD vd diAu kiQn thuc t6 x6y dpng Au tnao k6 hoach hoat tlQng
san xudt kinh doanh c6c nf,m ti6p theo tinh BCrD xem x6t quy6t ilinh.

- Nem Uit tintr hinh thuc hiQn k6 hoach dd thdng qua, t6ng herp ti6n.tl0 thuc
hiOn, ch6t luqng thuc hiOn, dA xu6t c6c biQn phrip diAu chinh, tangiucrng, ch6n chinh
tl6 tlat k6 hoach dO ra. 86o c6o BGD hdng th6ng v6 viOc thuc hi0n k6 hoach sin xuAt
- kinh doanh cria C6ng ty.

- Lap c6c l0nh xu6t kho vOt tu vd ki6m so6t vi0c thuc hiQn nhim ph6t huy t5i
ita ndng lUi cta tung tlQi sin xuAt.

2. Qu6n ly ky thudt:

- Quin lf, ki6m tra, giirm siit, ddn d6c, huong d6n c6c don vi trrrc thuQc thuc
hiQn quy trinh k! thuft, nghiQm thu sin pham tr6ng, ch[m s6c ning, gieo uom c6y
gi6ng, khai th6c, Quan l), BVR, PCCCR.

- Gi6m s6t c6n b6, nhdn vi6n, ngudi lao tlQng thuc hiQn c6c nQi quy, quy ch6
cta Cdng ty.

- T6 chric rli(, k6 vd xdy dung ttinh mric ttri6t k6 fr6ng, ch[m s6c, bio v0 nmg
vd khai th6c nmg tr6ng, gieo ucrm cdy gi6ng.



- TO chric nghiOn cuu cii ti6,n, rlp dung ti6n b0 k! thuft, sang ki6n nhim hW ly
hoa san xu6t dua neng xu6t cdy tr6ng vd nang xu6t ho tl$ng ngdy-m$t nAng cao,'tit5t
kiQm gi6 thanh san ph6m.

- Theo d6i di6n bitin nmg.

- NghiQm thu b6o vO nmg kh6p t6n, ki6m ke tdi san nmg.

- Th6 ch6 c6c hgrp tl6ng khoan li6n doanh tr6ng nmg, gieo uom cdy gi6ng.

5.5. Phdng Qudn l! bdo vQ rung:

Quin 11i, theo d6i todn b0. diQn tich nrng vd d6t nmg; c6c lo4i h6 so, s6 s6ch,
gi6y to li6n quan d6n diQn tich tl6t cria C6ng ty dusc giao quin l;i; quin l1i bdng c6c
biQn ph6p k! thuft nghiQp vu ve bAng c6c chinh s6ch ph6p luft, quy tlinh hiQn hanh
cria Nhd nudc.

- Xdy dUng Phucrng an phong ch6y chta ch6y nrng.

- Ki6m tra, gi6m siit, hucmg d5n c6c il$i l6m nghiQp.thgc hiQn t6t cdng t6c quin
l;i, b6o ve nmg vd kip thdi ph6i hqp vdi c6c tlQi gi6i quy6t.cdc vu viQc 1i6n quan d6n
t6gg t6c qudn l;f, b6o vQ nmg; ki6m tra, gi6m s6t, d6n d6c, hufng dan c6c. ilOi san
xudt thuc hiQn c6ng t6c phong, b:ir sdu benh hgi cdy nrng; cdng t6c phdng ch6ng chdy
.ung; c6ng tric phong, ch6ng lut, b6o vd tim ki6m c{ru npn.

- PhSi hqp chat chE vdi cdc co quan liOn,quan vd chinh alydn dia phucrng d6
tdng cuong.c6ng t6c qu6n l1i, bio vQ nmg vd d6! nmg; giii quy6t, xri ly circ w viQc
li6n quan tl6n c6ng t6c qudn l1i, b6o vQ nmg vd il6t nmg theo quy dinh hiQn hdnh.

s.6. T6 FSC

- Tim hi6u vd clA xuAt 6p dung c6c ti0u chu6n Qu6c t6 phu hqrp v6i mO hinh
hoat tlQng cria Cdng ty.

- T6 chric ddo tao, hucrng d6n c6c b0 ph0n li6n quan d6 thUc hiQn c6c quy trinh
ilang quan lf.

- Xdy dmg Phuong 6n qu6n ly aung bAn virng c6p chtmg chi nmg vd duy tri
chimg chi nmg cria COng ty.

Chi tlao c6c tiS vi6n thuc hiQn t5t c6c quy trinh quan ly Q*g 6p dpng, tO chtc
ki6m tra, giirm s6t, hodn thiQn dAy dt crlc blngchung theo y6u cAu. 

-

- EA xu6t c6c biQn ph6p khdc phuc 06i vOi c6c ili6m khdng ilat y6u cAu.

- Theo d6i, ghi chep vd quin 1), h0 so FIWCOC

- Tham gia gi6m s6t k! thudt vdi c6c diQn tich nmg co chfmg chi.

5.7. Cdc dli sdn xudt ldm nghiQp:

- DOi 16m nghiQp td dcrn vi truc thuQc C0ng ty co nhiQm w thuc hiQn san xu6t,
kinh doanh theo k6 hoach dugc giao (gdm: Tr6ng, ch[m s6c, khai th6c nrng fdng,
quin lf b6o vQ ning, dAt nmg vd c6c tdi sin kh6c cta C6ng ty), ngodi ra thuc hiQn c6c

nhi0m vp kh6c do C6ng ty giao.

- PhSi hqrp chat che vdi c6c phong nghiQp vu, dQi l6m nghiQp trong C6ng ty tl6
hodn thdnh t6t nhi0m w dugc giao; tham muu girip Ban Gi6m d6c C6ng ty thuc hiOn

I rA 
' 

I
nhi0m w stn xudt, kinh doanh tai tlon vi.



- Chiu tr6ch nhiOm todn diOn vA thuc hiOn chtc n[ng nhi0m vu dugc giao.

- Quan li, tti6u hdnh, t6 chuc phdn cOng tao tlQng cua tlcrn vi phu hgrp nham <lat

hiQu qut cao trong sin xu6t, kinh doanh, hodur thdnh tdt nhiQm vu k6 hoach dugc giao
ctugc.

- Thuc hiQn k6 hoach san xuAt - kinh doanh cta dcrn vi theo phuong hucrng, k6

hoach chung cfia C6ng ty. Chiu trdch nhiQm vA ti6n d0, quy trinh kI thuflt dim b6o
hoin thanh k6 hoach san xuSt hdng ndm thing thdi w.

- T6 chuc nghiQm thu vd chiu tr6ch nhiQm v6 tctit qui nghiQm thu c6c c6ng
doan tr6ng, chdm s6c rung.

- Quin ly, d6t dai, tdi sin nmg trong pham vi quin l)?. Cht ttOng gi6i quy6t, b6o
c6o, dA xu6t c6c gi6i ph6p th6o g0 nhimg v6n dA ph6t sinh tai tlon vi; ph5i hqp vdi
Cdng ty, cdc co quan chuc nang gi6i quy6t tranh ch6p, 6n chi6m.

- ThUc hiQn c6c biQn ph6p an todn lao dQng, phong chSy chta chity ning, ch6ng
ch6ng chiry n6, beo v0 an ninh, trflt tu, m6i trucrng cria tlon vi. Tham gia ctng chinh
quy6n ilia phuong trong cdng t6c PCCCR vd an ninh qu6c phong. Ldm t6t c6ng tiic
tuy6n truyAn tdi mqi tAng lop nh6n d6n vA luat dAt dai, Luflt quin lf b6o vd ph6t tri6n
nmg.

- Chiu tr6ch nhiOm vd c6c k6t qud sdn xu6t kinh doanh tai dcrn vi vd b6o c6o
kip thdi nhfrng di6n bi6n b6t thucmg li6n quan d6n k6t qui sin xu6t kinh doanh. T6ng
hgp b6o c6o tinh hinh sin xu6t - kinh doanh cria dcrn vi hdng th6ng, qu;i, ndm theo
quy tlinh.

- Thuong xuy€n ki6m tra, d6n d5c chi dao san xuAt tai hiQn trudng.ldm viQc
cria c6ng nhdn il6 gi6i quy6t kip thdi nhirng vu0ng mEc vd u6n nin nhirng t6n tpi xdy
ra trong qu6 trinh sin xu5t, kinh doanh.

- Chdp hdnh nghiOm chinh ch6 dO, quy dinh vA th6ng tin b6o c6o, viQc ti6p
nhfln thdng tin ttr C0ng ty d6n cton vi vd th6ng tin b6o c6o tir tlon vi d6n C6ng ty phdi
thuc hiQn nhanh chong vd chinh x6c. Thuc hiQn t6t viQc luu gifr c6c loai h6 so, tdi liQu
1i6n quan d6n c6c m{t hoat tlQng sin xu6t - kinh doanh, tloi s6ng xd hQi cta dcrn vi
theo quy dinh.

- Thuc hiQn viQc cdng khai c6c v6n bin, quy dinh, nQi quy, quy ch6 cria C6ng
ty, tdi chinh vd c6c ch6 dO, quyAn lqi cta nguoi lao tlQng tai clcrn vi.

- PhOi hgp chpt ch6 vdi c6c phong nghiQp w ki6m tra, gi6m s6t v6 c6c mat hoat
tlQng cria c6n b0, nh6n vi6n c6c phong nghiQp vu khi d6n dcrn vi c6ng t6c.

- Huy tlQng c6ng nh6n tli ldm c6c c6ng viec kh6n cAp nhu ch6y nmg, ch6y nhd,
ch5ng bdo, lfl... vd gi6i quy6t nhirng c6ng viQc c6 lqi ich chung cho COng ty, c6ng
nhdn vd xd h0i.

- Dinh chi nhirng cdng viQc do c6ng nhdn vd thdnh phAn kh6c dang ldm (thuQc

pham vi quin lf) vi pham quy dinh, quy trinh k! thuflt, mAt an todn trong lao ilQng

san xu6t, hoac ldm t6n hai d6n tdi san cria nhd nudc, cria C6ng ty vd cta c6ng ddn,
hoic hm enh hucrng tdi nhdn phAm, danh dU, uy tin cta c6n b0 cdng nhdn tong C6ng
ty, d6ng thoi y6u cAu nhirng nguoi vi phpm sta chfra, ldm lai cho dring.
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- Chiu tr6ch nhiOm vd il6n bt vOt ch6t cho Cdng ty theo quy tlinh cta Nhd nudc
n6u <16 xiry rathdtthoat tdi san nmg trdng, c6c loai tdi san kh5c hoic e6t eai bi l5n, bi
chi6m do l6i chri quan c6 nhdn.

- Li6n h0 chat chE vd mflt thi6t vdi chinh quydn ilia phuong noi tlon vi cu ffti,
co quan chr?c n[ng cta nhd nudc t6 chuc cho nguoi lao dQng don vi ch6p hdnh vd
thuc hiOn thing c6c ch6 d0 v6 quen li henh chinh tai dia phuong. Xdy dung vd thuc
hiOn t6t m5i quan h0 doan k6t gita nhdn d6n vd nguoi lao tlQng trong tlcyn vi.

- Thuc hiQn c6c c6ng viQc kh6c khi tluqc phen c6ng.

5.8. Nhiem v?,t cila cdng nhdn.

l. Cdng nh6n b6o v0 nmg:

- Thucrng xuy6n tuAn tra, ki0m tra todn b0 diQn tich nmg, d6t rung cta tlcrn vi
dusc giao qutn l)? d6 kip thoi ph6t hiQn lfp bi6n bdn xu l;f, ngin chan c6c hdnh vi
xdm hai d6n tdi sfur nmg tr6ng vd d6t nmg tai don vi;

- Ki6m tra, d6n d5c ngudi lao tlQng vd h0 li0n doanh thUc hiQn nghiOm tfc c6c
quy tlfnh cria Cdng ty.

- 86o c6o kip thdi vdi dQi trucrng vA c6c w viQc li6n quan d6n c6ng t6c quan li'
b6o v0 nmg vd phong ch6y, chfra ch6y rung; cung vdi ilQi truong truc ti6p giii quy6t
cric vu viQc li6n quan d6n cOng t6c quin lf b6o v0 nmg.

- Thuc hiOn c6c c6ng viOc kh6c khi tluqc phan cOng.

Chiu tr6ch nhiQm Udi ttrucrng v6 vOt ch6t cho C6ng ty theo quy tlinh cria Nhd
nuoc n6u d6 xiry rathSt tho6t tdi san nmg trilng, hoac d6t dai bi l6n, bi chi6m do l6i
cht quan c6 nhdn

2. Cdngnhdn, nguoi lao tlQng truc ti6p san xu6t:

C6ng nhdn truc ti6p san xuAt (gieo uom; tr6ng, chdm soc, b6o vQ rung, khai
th6c) chiu su quin lf diAu hdnh truc ti6p cria cria nguoi quin l:i; chiu trrich nhiQm

trudc nguoi qu6n 11f, Ban gi6m d6c C6ng ty vd ph6p 1u0t cria nhd nudc vd nhfng cdng
viQc thUc hiOn.

- Thuc hiOn theo hep tldng lao tl0ng da kjr k6t.

- Thuc hiOn theo nQi quy lao d$ng, thoi udc lao tlQng tOp th6 do Chri tich c6ng
tloan co so clai diOn kyr k6t vdi nguoi su dung lao tlQng.

- Dam bio ti6n dO k6 hoach san xu6t vd s6 luqng, ch6t luqng sin phAm dugc
giao, cu th6 ld:

+ Chdp hdnh an todn vQ sinh lao dQng, c6ng t6c phong ch6y, chfia chdy nmg
trong lao ilQng sin xuAt.

+ Thuc hiQn thing quy dinh, quy trinh kI thuflt trong san xuAt l6m sinh: Gieo
uom; tr6ng, chdm soc, b6o vQ, tia thua nmg (thi c6ng ihing diQn tich; tl6m b6o kh6i
lugng, chdt luqng cria san phAm, cria tung khdu c6ng viQc).

+ ThUc hiQn ching quy tlinh, quy trinh, quy pham k! thuft trong san xu6t c6ng
nghiQp khai th6c 96 rung tr6ng (thi c6ng tlung vi tri, danh gidi,. diQn tich, ph6t luSng

ttruc tiiOn trudc l,hi khai th6c, g6c chat dung quy tlinh, tfln thu tr6t 96, crii tr6n 16; quan
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l1i b6o v0 sin ph6m g5, cti tru6c, tong vd sau khai th6c). Chiu fi6ch nhi0m vOt ch6t
ve s6 luqxg 96, crii theo timg 16 thi6t k6.

+ Thuong xuy6n tuAn tra, ki6m tra todn b0 diOn tich nmg, il6t nmg dugc giao
quin ly, kip thdi ph6t hiOn b6o c6o dOi trucrng (phu tr6ch dOi) lOp bi6n bdn, ngdn chan
c6c hanh vi xdm hai d6n tdi san nmg tr6ng vd d6t nmg tai don vi;

- Chiu tr6ch nhiQm bdi thucrng vA vdt chAt cho C6ng ty theo quy clinh n6u d6
th6t tho6t vOt tu (c6y gi6ng, phdn bon) hoac nmg tr6ng bi nguoi vd ffdu, bo ph6 hopi,
ldm c6c san phAm bi hong do cht quan cria c6 nhdn.

- Thuc hien c6c c6ng viQc khric khi tluqc phan c6ng, di6u dQng.

CHUOI{G III
up IHONG euAN LV cHAr LUqr\G

I. Dich vg vi sin phAm:

- C6c nh6m kh6ch hang huong toi: (i) Nhd nu6c, d6i t6c ph6t tri6n, nhd tai trq (ii)
Doanh nghiQp thu mua 96 fSC vd (iii) CQng <Idng..... V6i m5i nh6m kh6ch hdrg, Nhom
ph6t tri6n c6c s6,n phAm vi dich vu il6p img nhu cAu c6c b6n. Trong qu6 trinh ph6t triiSn,

C6ng ty ludn ludn xem x6t tinh bi6n dgng cira m6i truong xung quanh a6 aap tng ru
thay tt6i nhim tl6m bio c6c sin phAm vd dich vu cria C6ng ty lu6n thich rmg vcri thi
trudmg, gtil cilphu hqrp. Bi6u d6 2 th| hien m6i li6n k6t gita san phAm, dich vu cria COng
ty vd c6c nh6m kh6ch hang.

- Chc san ph6m vd dich w cta COng ty duqc xtip theo 4 nhom (a) Thric <l6y quan
ly .ure bAn vftng vi chimg chi nmg, (b) Ph6t tritin vung nguy6n liQu g5 co chimg chi
FSCTM, (c) Duy tri chimg nhan FSCrM vd HCn k6t thi tnrdng vn (d) Tu v6n tham gia
.l
tr6ng nmg c6 chimg chi. Phuong ph6p quan ly cic san phAm dugc trinh biy nhu sau:

L Thrtc fry qudn l!, rimg bin vibng vd ch*ng chi rimg:

Ddy ld dich vu nhim h5 trq kh6ch hdng c6 miSi quan tdm tl6n viec nh6n rgng hofc
mo rQng quy m6 chimg chi nmg cho c6c diQn tich nmg, C6ng ty kh6c Trong ph4m vi
dich vu niy, C6ng ty sE cung cdp chc hoat tlQng tuy6n truydn, tu v6n k! thuflt, tflp hu6n
d6 ph6t tri6n CCR

O6i tuqmg: Nhi nu6c, c6c dtii tilcphi*tri6n, doanh nghiep vd nhd tai trq.

Hinh thrfrc t6 chfc dich vU:

- Tu v6n xdy d1mg k6 hoach vd t6 chrlc tri6n khai m6 hinh;

- T6 chirc c6c hopt clQng tham quan, Nhom th6o chia sE kinh nghiQm vA m6 hinh;

- H5 trq c6c hoat dQng t6t n5i gita ngucri r6ng nmg vd c6ng ty.

Hinh thtfrc chi tri dich vg:

C6c lih6ch hang c6 nhu cAu mo r$ng quy m6 hoflc diQn tich chimg chi nmg cho
c6c c6ng ty ktr6c co th6 chi tri dich vu th6ng qua c6c chuong ffinh, du an hqp t6c v6i
C6ng ty. D5i vdi Nhd nudc c6 th6 tr5 trq tii chinh trgc ti6p cho C6ng ry d6 thuc hiQn
nhiem w thric dAy vd ph6t tri6n quan ly nmg bdn vfrng vd chimg chi nmg, ho{c th6ng
qua C6ng ry de chi tri c6c khoan h6 trq cho nguli tr6ng nmg c6 chfmg chi.

2. Phtit triin vilng nguy1n li€u Sd cti chtng chi:
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Dich vs ndy ho*lg d6n c6c doanh nghi0p thu mua san phAm 96 rrmg tr6ng co
chimg chi. C6ng ty 96 th6 he'p tic vbi doanh nghiQp th6ng qua viQc cun; .6p ia" dich vu
nhu: T6 chric c6c d6i thoai gita doanh nghiQp vi Cdng 

-tv; 
t tO rQng vung-nguy6n ligu;

Td chric ban san pham theo c6c DQi san *r6t; ugp t6c r,-g.6p aAu ,ao .n-o rI" *"6t; 
'

O6i tuqmg: Nh6m tltii tuqng huong diSn H c6c doanh nghiQp trong manB lu6i kinh
doanh 96 c6 chung chi FSCru ffong vd ngodi nudc.

Hinh thftc t6 chtfrc dich v+:

- rj, ktit c6c hgrp tl6ng/thoa thudn vd ph6t tritin hopc m0 rQng vung nguydn tiQu;

- I(j, k6t hgp it6ng hqrp t6c tdi trg cho c6c hoat dOng cria C6ng ty;

- T6 chirc ban nguyOn liQu theo D$i siur xu6t; T6 chirc c6c d5i thoai gifra doanh
nghi$p vi ngucri san xu6t.

Hinh thric chi tri dich vB:

Ngoii viQc chi tri tnrc ti6p giil thanh mua 96 nguy6n liQu cho C6ng ty c6 chimg
chi. Doanh nghiQp c6 th6 c6 nhtng th6a thudn tF nguyQn d6 chi tri m$t phAn chi phi cho
c6ng thc t6 chfc, nhfun girip cho C6ng ty c6 <liAu kien trang trii cbc ctri pru lim viEc fien
quan.

3. Duy tri chbtg nhQn FS€M vd fiin *dt tni firhtg:
Ld mQt trong nhirng dich vu treng tdm, C6ng ry c6 nhiQm w huy clQng ngu6n lgc

tdi chinh tlti cung c6p h5 trq ky thuflt cho DQi s6n xu6t, c6ng nhen 4hdrn tlim bio c6ng
t6c quiur ly rurrg cria C6ng ty theo tlung nguy6n tic vd ti6u ihi FSCTM, t6 chtc cdng t6c
dfuh gi6 cip chimg chi nmg haog n6m ct6 duy tri chimg chi cho C6ng ty. Song song vdi
quen $ chrmg chi, C6ng ty h6 frg circ D$i san *u6t, c6ng nhen h6n k6t voi thi truong
ddu vdo nhu gi6ng, dich vu ky thuflt, tin dwrg vi thi truong dAu ra cl6 bao ti6u sin phAm
g5 c6 chimg chi.

O6i tuqng: DQi sin xu6t, c6ng nhen, hO thanh vi6n.

Hinh thfc dich vg:

- Thuc hiQn vipc gi6m s6t, cfp nhflt y6u cAu sria l5i, tu 
"6n 

ky thuflt cho dQi san

xu6t, c6ng nhen, h0 thdnh vi6n d6 dim bio cdng t6c quan ly rur,g cria C6ng ty tl6p rmg
c6c nguyOn tic vd ti6u chi FSCru;

- H5 trq cho dQi sin xu6t, c6ng nhen, h0 thanh vi6n tr6ng cdy ban ilia tl6m b6o chc
y6u cAu cria FSCru;

- Cap nh0t ban tld vd c6c 16 nmg ctn circ dOi san *u6t;

- ThuO toy6r, t6 chuc d6nh gi6 vi chi ti chi phi <t{nh gi6 FSCIM dinh l"} vd hang nfun;

_: H5 ffq ky thuflt cho c6ng nhan khi t6, chirc khai th6c theo tLrrrg quy tlinh cria
FSCru;

Cung cip c6c th6ng tin thi tnrong dAu vio vi ctAu ra cho ilQi san xu6t trong hqp
il6ng hqp t6c vdi c6c doanh nghiQp, T6 chuc cung c6p dich vs, sAn ph6m.

4. Tnvdn tham gta tring rirng cd chtbtg chi rimg:
pich vu ndy nhern h6 rq cho cQng ddng, h0 tr6ng nmg, hqp t6c xd c6 nmg tr6n

cing tlia ban co m6i quan tim d6n viQc tham gia chuong trinh chimg chi nmg. C6ng ty
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sE cung cdp cic ho4t clgng tuy6n truyAn, gioi thiQu vA chrmg chi nmg, dfurh gra ati ttit
npp m& rQng th6m di$n tioh, t6 chuc tu v6n, tfp huiin t16 ngudi trdng nmg c6 dri khe
nturg thuc hibn c6c y6u cAu cria FSCTM.

O5i tugmg: Cgng <l6ng tr6ng nmg san xu6t ff6n ctng ttia ban c6 nhu cAu tham gia
chfmg chi nmg

Hinh thric t6 chtfrc dich vg:

Gicri thiOu vd chtmg chi nmg qua c6c bu6i th6o [u6n, cuQc tuy6n truy6n, cung
cdp cdc to roi th6ng tin;

- fi5t npp md rqng dign tich; Tu vfun, tgp hu6n c6c nQi dung li6n quan d6 nguoi
tham gia dim b6o ili6u kign vi nlng luc tham gia chimg chi nmg.

II. Phit tri6n hQ th6ng:

1. HC thdng vdn bdn:

Einh hucmg ph6t tri6n cria COng ty duqc cu th6 ho6 th6ng qua h9 th5ng v6n bin
vd cic tdi liQu hudmg ddn bao 96-: Quytit dinh thenh lfip cic c6p trong C6ng ty, 56 tay
quan ty chitlugng, Gi6m srlt, 56 hy cic quy trinh k! thupt; 56 tay c6c chinh s6ch, c6ng
udc hiQn henh...

- Quy chii quan tri C6ng ty: Dugc th6ng qua vio c6c tcj,hgp C6ng ty vi duqc ph6
bii5n d6n toan th6 thanh vi6n trong C6ng ty;

- K6 hoach hoat ilQng vi hoat tlgng: Hang nlm C6ng ry cAn xdy dpg k6 hoach
hopt dQng vd hopt ilQng cho timg nim vi cho giai doan chu lcj, kinh doanh. Ki5 hoach
hopt dgng do HQi d6ng thenh vi6n th6ng qua vd Ban Girim tltic C6ng ty t6 chirc thuc
hiQn. K6 hoach cA, duqc ptrO UiCn dlntit cit cic thanh vi6n trong C6ng ty;

- 56 tay que,n $, ch6t lusng, tdi liOu hudmg din vd c6ng t6c quan lli Nhom.

2. Xfry dVtty ndng lyc:

C6c hoat clQng xdy dpg n6ng lsc cria C6ng ty bao g6m c6c tpp hu6n, hQi th6o,
tham quan hqc t6p, chia sE kinh nghiQm, ... cho d6i tuqng ld can b0 tham gia trpc titip
c6ng trlc qufur \f C6ng ty, dQi sin xu6t. C6c hoat ttQng xdy dpg ndng luc dugc chia
thtuh hai nh6m linh wc g6m:

- Quan lj, t6 chirc C6ng ty vd san xu6t kinh doanh: Bao gdm c6c lop tap hu6n v6
quan ly;Ldp k6 hoach; Gi6m s6t tlffi gi6; quan $ dich vu, san phA-, quan ti tai chinh,
quan h9 c6ng chring, vi6t b6o c6o, vi6t cl6 xu6t du 6n, t 0p k6 hoach si,n xu6t kinh doanh,
titip cfn thi truong, dim phan kinh doanh...Quan Iy r,r,rg bAn vfrng: Chc nguy6n tic vd
ti6u chi FSCru; Phuong ph6p hp k6 hoach qua,n $ nmg; So c6p cuu vd An todn tao
tlQng; I(h6o s6t trt luqrrg; Kf thuat tr6ng r*g; K9 thuat khai th6c t6c cleng th6p.Hang
nlm, Nh6m d6nh gi6 k6t qui hopt tlQng vd nhu cAu clio tao d6 hp k6 hoach xdy dpg
n6ng luc vi tim ki6m c6c ngu6n tdi chinh t.5 chuc thuc hiQn.

- E6i vcri C6ng ry de dugc CCR: Hing n6m vio cuQc hgp thuong ni6n, nQi dung
d6nh gi6 vA n6ng lpc quan ly nmg cAn duqc ti6n hd'nh, tr6n co so d6 dua ra c6c dd xu6t
i16 n6ng cao ndng lgc cho ttmg d6i tuqxg cu th6.

- Ngoii c6c lorp tflp hu6n ban dAu cho m5i thinh vi6n trong C6ng ty. T6 CCR
C6ng ty sE cflp nhat c6c ki6n thirc, th6ng tin li6n quan cho Ban Gi6m tl6c tai c6c cuQc
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hqp dinh lcj'cira Ban Gi6m d6c, c6c thanh vi6n tpi c6c DQi sin xu6t sE dugc cflp nhflt
ki6n thirc,- th6ng tin.th6ng qua c6c cuQc hgp dinh Li cfra DQi sAn xu6t. Trong trudmg hap
c6 thay" a6i cru*r vii c6u ffiic C6ng ty hopc qui ttffi kI thuflt, cAn phii c6 b6o cao ,a tflp
hu6n b6 sung.

III. Quy trinh quin g:
1. Quy trlnh Wp kd hogch quhn g rilng.

I.I. Ctic badc hfip kd hosch:

DO viOc l0p k6 hoach vd tri6n khai thuc hiOn tl6m bio hodn thdnh k6 hoach dC
ra nhrmg ti6t kiem thoi gian, chi phi thi mOt qui trinh ldm vi0c khoa hqc ld cAn thitit.
Qui trinh lflp k6 hoach gdm l l budc:

Budc l: X6c clinh nhu cAu muc ti6u cta viQc lap k6 hoach, d6 ra c6c y6u cAu
ti6u chuAn A6i vOi vi0c lOp k6 hoach kinh doanh.

Budc 2: Chuhnbi th6ng tin: thu thdp tdt ci th6ng tin tdi liQu cAn thi6t fi6n quan
d6n viOc 10p k6 hoach. Th6ng tin dusc thu thfp cdng chi ti6t, cu th6, chinh x6c thiihOi
gian ldm viOc sE cang dugc rut ngEn vd ch6t luqng cria b6n k6 hoach kinh doanh sE

cdng cao.

Budc 3: Dinh hinh: sau khi c6 tht ci th6ng tin cAn thi6t thi nguoi lfp k6 hoach
Uat AAu dinh hinh nhirng chi6n lusc, kti hoach, ciich thric tri6n khai d6ng b0... tl6y
gqi ld nhirng "y tucrng dAu ti6n"

Budc 4: Dinh hinh c6u truc: o giai tlopn ndy nguoi l6p k6 hoach s€ nghiOn criu
hoac lua chon c6u tnic phn hgp nhim tri6n khai k6 hoach cho pht hqrp v6i y6u cAu.

Budc 5: L€n k6 hoach nh6p: dUa trdn cAu tnic dugc lga chgn, nguoi lap ke
hoach sE gi ch6p tit ch c6c th6ng tin, ;i tu0ng li6n quan d6n k6 hoach kinh doanh vdo
c6c phAn pht hgrp (giai tloan ndy kh6ng n6n suy nghi nhiAu, cri c6 y tuong gi thi gira
nhu vpy f tucrng se qr nhi6n vd dAy dt hcrn, c6c doan thira co th6 dA dang cit gqt sau).
Ri6ng aOi vOi phAn tdi chinh thi dua vdo v6n dAu tu vd k6 hoach b6n hdng tt6 cdn d6i
tht (lJr6ng cAn phii qu6 chfnh x6c chi ti6t, d6y chi td budc nh6p).

Budc 6: SAp x6p f: budc ndy sE cdt gqt cdc y thira thdi o phAn trudc, sap x6p
cicyvdodringvitrihcrn,b6sungth6m cdcy hoicc6cphAncAnttri6t. Luachen I gih
tlinh phu hqp vd cdn <l6i tdi chinh dua tr6n gi6 tlinh ndy.

Budc 7: Hodn thiOn k6 hoach: chinh sua l6i chinh td, hodn thien thi6t t6, check
lai c6c 16i, ddng b0 tAt cir cdc phAn cho khorp vdi nhau...

Brioc 8: Eanh gi6: sau khi hodn thiQn k6 hoach sE dugc dua ra d6nh giit g6p y.

Budc 9: Chinh sua: ti6p thu c6c f kitin d6nh gi6 vd chinh sua cho phu hqtp.

Sri dung: sau khi duqc chinh sta hodn thiOn k6 hoach kinh doanh sE dugc dua
ra st dung.

Bu6c l0: Cflp nhflt: Theo thoi gian k6 hoach kinh doanh sE cAn phii cdp nhdt
th6ng tin, chinh sua mQt s6 phAn cho phu hgp hon v6i tinh hinh thuc t6.

Budc l1: MOt vdi luu ;f cho viOc lOp k6 hoach kinh doanh t5t hcrn.
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- Vi6t wa dri: wa girip ti6t kiQm thoi gian vi6t vua girip ti6t kiQm thoi gian
nguoi dgc.

- K6 hoach kinh doanh dugc lflp ra cho ngudi kh6c dqc n6n h6y sil dung ng6n
ngfr binh ddn nh6t co th6.

- Th0ng tin cdng cu th6 chi ti6t thoi gian lap k6 hoaoh sE cang ngan.

- Trong qu6 trinh lflp k6 hoach sE c6 1 s6 phAn bi bi y tucrng nhfiTrg hic ndy thi
kh6ng n6n tlimg l6n tli vong vdng (vi no s0 tro thdnh th6i quen ldm c6i dAu kh6ng
mu6n suy nghi nta) md hiy vi6t ra thflt nhidu tit cirnhirng gi chqt il6n trong ilAu, n6u
bi qu6 co th6 tam thoi chuy6n sang phAn kh6c sau d6 quay lai sau.

1.2. Ni,i dung hlp kii hoqch:

ViQc lflp k6 hoach quin ly rurrg ban ctAu cho c6c 16 rimg tr6ng moi thuong dugc
thuc hiQn chung cho t6t ci chc 16 c6 li6n quan. C6c clQi sdn xu6t qE phu tr6ch viQc lflp k6

hopch, dua tr6n co sd sti dpng tdi ligu hudng d6n "T6p hu6n vd tap k6 hoach quan ljr
nmg", chi ti6t k6 hoach quan ty nmg nhu sau:

a) M6 ti hiQn trang vd muc ti6u quan l;f cria ldm phAn;

b) Ben d6 cria dien tich 16 nmg mcri vi phen lopi vio nh6m quan ly nme (c6c l6m
pha" co cung c6u tnic tu6i, lodi cdy vd muc ti6u quan ly);

c) Lflp k6 hoach vd mi6u thcichopt ilgng quan li nmg de <lat tluqc mpc ti6u quan 1:i;

d) Lflp k6 hoach vd mi6u th qrlrinh su dung rimg ctng nhu c6c VAn AA h6n quan.

K6t qui ct.r. chc viQc ndy sE dugc chuy6n sang s6 nhat ki quan l1i cria ttrng 16

(M6u 4), mdu s6 ndy dd duqc thi6t k6 nh[m hudmg d5n chri nmg vA viQc quan ry m1g vn
c6c hopt ilQng b6o vO trong s,r6t -Ot chu kj,kinh doanh. Ran quan li DOi sin xu6t tuu
clim b6o viQc tri6n khai kd hoach quan ly rung trong c6c ldn gi6m s6t. Ban g6c cria 56
nhat ky quin ly tut g sE dugc C6ng ty luu gifr.

Sau tl6 c6c DOi s6n xu6t tap hqp circklt qui cria qu6 trinh lap k6 hoach quan l1i

rimg vio Kti hoach quan $ nmg cria-Cdng ty. Ban Gi6m tl6c ti6p $c tflp hqp c6c kis

hoach quan ly nmg cia cbc DQi san xu6t thinh ben k6 hoach t6ng hqp toan C6ng ty.

Ban Girirn cl5c C6ng ty lflp ban dd vi cdp nhflt hang n6m. CLc bin d6 duqc cdp

nhflt sE dugc ilua b6 sung vio k6 hoach quan ly rung vd c6ng b6 tren bang th6ng tin cria

c6c DQi san xuAt d6 t6t ch chc b6n li6n quan ddu co th6 xem.

t3. CAp nhqt vd sua ddi kA hoqch qudn ly rims

- K6 hoach quan ly rut g [u6n dugc cflp nhflt F*g n6m. f dt ce c6c 16 nmg tr6ng
mcri, c6c 16 rimg duqc khai th6c cflng nhu c6c thay d6i kh6ng dusc b6o trudc (dich b0nh,

beo tl6) cAn duqc t6ng hgrp cflp nhflthang n6m. Tuy nhi6n nhtng thay d6i quan trgng cho

qui clinh quan g sE chi dugc thuc hiQn trong ntrtng truong hqp ngopi l0 voi ly do chinh
tlar,g.

- CAp nhflt vd sta d6i phucmg an theo c6c y6u cAu sarr:

+ Chck6t qui gi6ms6t*, bao g6m k6t qui cria d6nh gi6 chtmg chi;

+ C6c k6t qui <l6nh gi6;
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+ C6c k6t qui thu dugc tu su tham gia cria c6c b6n 1i6n quan*;

+ Cdc th6ng tin khoa hoc vd k! thupt mdi;

+ Nhimg thay d6i vA eieu kion kinh t6, x6 hoi vi m6i ruong.

Ban gi6m d6c C6ng ty sC ph6 duygt U6t tql thay tl6i quan trang trong quan lf 16

nmg. Ly do cho sg thay d6i ndy cdn dugc giai thich rd rang tong s6 theo dOi quan lyi 16

nmg vi cflp nhdt ffong k6 hoach quan ly rung.

1.4. Bdo vq rimg

Nhom b6o ve.nmg hofc c6c bign ph6p tuong tu phii dugc thuc hiQn o nhfrng noi
dE dang quan s6t th6y c6c hoat clQng b6t trqp ph6p ho{cc6c m6i de doa (vi du: lua, dich
bQnh). Nhin g nhom b6o v0 nmg phii b6o c6o tinh hinh chung voi DQi san *u6t. Ntiu
quan s6t cho th6y su vi phpm Juflt ph6n ndy nghiOm trgng hoac lim trim trgng th6m c6c
mtii de dqa thi c6c DQi san xu6t cAn tim hi6u vi c6 cicbiQn ph6p b6 sung.

2. TIa thua, khai thdc vd bdn 96:
2.1. Qui trinh phA duyQt

Hang n[m, di5n thcri <li6m tia thua hoac khai th6c nhu k6 hoach cld x6y drmg,
phong KH-KT lap H6 so trinh t6n Ban Gi6m cl6c C6ng E. Ban Giem <l6c s€ ki6m tra vri
viec khai th6c tudn thri c6c qui clffi cria nhd nudc vd qui ilinh cta C6ng ty, sau il6 sE ph6
duygt c6c hoat ilQng khai th6c.

Tfu chc6c hoat dQng khai th6c mang tinh thuong mai cAn tuen tht qui trinh Chu5i
hanh trinh san phAm (xem ngi dung vri quan lj, chuSi hanh trinh san phAm).

2.2. H.op ddng lao dQng:

C6ng ty c6 th6 thu6 lao tlqng b6n ngodi d6 thuc hipn c6c hopt clgng quan ty. Trong
truong hgrp tI6 COng ty phii tlim b6o c6c diriu sau:

- Ngucri lao tlgng co nhfin thftc v6 tit chc6c qui dtnh bao gdm c6 an tod,n lao dgng;

- ViQc tri luong cho ngucri lao dQng dugc thuc hi6n tr6n th6a thuan gita C6ng ty
vi ngucri lao d$ng nlrung phfri dnm b6o muc luong tOi thi6u theo quy dinh cta Nhd nudc
tai thcri di6m thu6 tao tlQng.

- Trong u:uoxg hgp tai n4n li6n quan tl6n c6ng viQc d6n tttin kh6ng c6 khi ndng'A ^ 
, tiAn luong phii tluqc trhitnh6t mQt tuAn ngay ci khi c6ng viQc kh6ngtlep tuc cong vr9c

dugc cung c6p;

- NhA thAu kh6ng tuen thri c6c quy dlnh an tofur lao dQng phni bi loai trt kh6i c6c
hoat clgng 16m nghigp;

- Cic phdng nghiQp rru, dQi l6m nehiQp phii git lai beng ch(mg't A ttranh to6n cho
nhd thAu @i6n nhan co chft \f cta nhd thAu hoac h6a dsn do nhd thAu cung c6p) d6
C6ng ty ki6m tra nhu ld mQt phAn cria qui trinh gi6ms6t khai th6c.

2.3. Qui trinh chu6i hdnh trinh sdn phiim:

O6 Aam b6o truy xu6t dugc ngudn g6c gd dusc s6n xu6t tu c6c D$i l6m nghiQp

ctia C6ng ty vd ng6n ngta sy pha trQn g5 co chimg chi vdi g5 klOng dugc ki6m so6t,
m5i OOi l6m nghiQp trong C6ng ry cAn dim bio tuan tht qui trinh Chu5i hanh trinh san
pham mQt c6ch ttung tl6n tai turg thoi di6m g5 cria COng ty dugc ban ra tr6n thi truong.

t7



DiAu niy 6p dung cho t6t ch chc hoat tlOng thuong mai dusc hopc kh6ng dusc liOt k6
trong K6 hoach Quan $ nmg:

- Tia thua cho g5 Uan;

- Khai th6c;

- Citc hoat tl0ng su fiurg nmg khdng c6 trong k6 hoach vd chg g5 thuong mai (vi
dp sau mua b6o).

Qui trinh Chu5i hnnh trinh san phAm dugc thuc hiQn theo c6c bu6c sau:

BuOc 1: Luu gifr b6o c6o cria c6c hogt tlQng quin lf
O6i vOi m5i chu k, kinh doanh 1_6 ,rmg m6i hoic c6c thay A6i crunn trong kiS

hoach quan l1f nmg, C6ng ty sE ph6t s6 nh$t kf quin ly t6 rtng cho c6c DQi l6m
nghipp. C6c hoat ilQng quen ry dA l6n k6 hoach sE dugc C6ng ty danh dAu thcri gian trong
kti hoach quan ty nng. C6c DQi l6m nehiQp sd phii tudn theo vd luu git b6o c6o vA t6t
cb cbc hoSt ttgng quan $ li6n quan tl6n k6 hoach quan l1i nmg, k6 ci c6c st dung nmg
kh6ng c6 k6 hoach tru6c vi du nhu b6o d6, dich bQnh v..v. C6ng ty sE d6nh d6u c6c hoat
clQng quen l, duqc hoan thenh.

Budc 2: Di6u tra trfr lugnrg ilnng trufc khai th6c

Didu tra trudc khai th6c ld co so d6 tinh kh6i luqng g5 s€ Lhai th6c d6 so sanh v6i
kh5i luqng thlrc su khai th6c. DiAu tra nmg tru6c khai th6c cAn phii dugc thuc hien it
nh6t mQt nam tru6c k6 hoach khai th6c g5 e6 Uan (bao g6m ch tia thua). C6c budc c6n
thuc hiOn cu th6 nhu sau:

- f6t qui cta tli6u tra trudc khai th6c (g5 <Iung cho tring loai c6y) sd dugc ghi vdo
b6o c6o khai th6c;

- Luqmg g5 sE khai th6c dugc cAn duqc C6ng ty tinh ra theo c6ng thuc sau:

Vuui th6c 3 Ve6 o,ing *(fJ. le lqi dung tuy theo ting 16 ttr 0,70 tl6n 0,80)

- rcr6,i lugng du tlinh ttuqc_khai th6c niy sE dugc ghi trong vio b6o c6o khai th6c
theo timg lopi c6y vd ph6n lopi gd trong b6o c6o khai th6c.

Bufc 3: Khai th6c, tep hqp vio bii g5 vir phin lo4i

C6c hoat clQng khai th6c cAn dugc tdi 1i0u h6a theo kh6i hqng cta "dgt" trong phAn

3 cria m6u b6o c6o khai th6c. MQt "dgt 95" dugc tlinh nghia nhu sau:

- N6u g5 cu.a xu6+g dpoc chlly6n l+r6n lpn xe tpi: MQt xe tii g5, bao g6m chi cring
loi,i cdy, loai g5 (g5 x6 hay g5 van dam) dugc khai th6c tpi cring mQt 16 nmg. Hoic

- N6u nhu g5 duop ba xU5qg vi tern tldi ch6t ,i5+g tei bia nmg: MQt <l6ng g5 tron
cing lodi cdy, cring loai g5 (g5 x6 hay g5 v6n dlm) dusc khai th6c tpi cting mQt 16 nmg
vdo trong cring mgt ngdy.

Tung "dgt" g6 phii dugc d6nh d6u vdi s6 th6ng thuong (sO Aqt) A6 Aam bio su truy
*u6t ngu6n g6c cta "dgt" g5 vA 16 nmg *u6t xt.

C6c bu6c sa,, cAo dugc tu6n thti:

- Sau khi khai th6c vi tAp k6t 95 .a lA iludmg, cbc cdy 95 duqc c6t theo chiAu ddi vd
phen loai ra g5 x6 (GX) hay g5 dIm (GD). Khi dqt 96 dusc hoan thenh, ttr6 tictr cria dst
g5 duqc tinh nhu sau:
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, - Tung Afi g6 phqi cluqc d6ng ri6ng v6i c6c rlqr khAc
d6u son vinh vi6n vdi sti hiQu rlqt g5 (vi du vcri son phun);

+ G6 x6: T6ng th6 tich g5 dua theo trong m6u b6o c6o khai ttr6c;

+ GA dlm: th6 tich tinh theo ster (l ster: 0,7 m3), dua rr€n s5 96 clugc ch6t len xe
(ddi*rgng*cao);

- Th6 tich cria timg itqt khai th6c sE dugc C6ng ty ghi trong b6o cilokhai th6c, tru6c
khi 96 cl6 clugo v4n chuy6n tflp trung ra b6i 96 tropct0n ie tti;

vd ph6i dusc C6ng ty tlanh

- Sau khi 16 nmg dugc khai th6c, ngi xu6ng hoan todn vd x6c <linh ttr6 Uctr clfi g5,
C6ng ty sE t6ng hqp toan b0 ttr6 tich g5 dugc khai th6c vd dua ghi vio b6o c6o khai th6c.
rhe tich g5 khai th6c thyc t6 duqc so sdnh vcri th6 tich g5 tluqc u6c lugng d6 tru6c khai
th6c tl6 cho th6y su hqp ly. Su ch6nh lOch kh6ng vuqt qu6 +10% cria th-6 tich udc tinh
khai th6c li-duqc chdp nhan. Trong truong hgrp th6 tich khai th6c trong thpc t6 vugt qu6
l\Yo ctnth6 tich 6ueludc tinh thi chi s6 th6 tich dusc u6c tinh (+ 0%) s€ dusc tintr ld
g5 c6 chimg chi FSCru.

- 86o c6o khai th6c dugc hoan thenh cAn dugc ky xdc nhan cta COng ty vd ctai diQn
DQi l6m nghipp.

Bufc 4: Vgn chuy6n (CoC phi6u vgn chuy6n)

C6c khric gd phii dugc dua 16n xe tii theo dqt. Trong phar, lon truong hqp, timg
tlqt ed ph6i duqc phu hgrp vdi <Iqt x6p hang l6n xe tii (n6u c6c khric e5 eoq. x6p l6n xL
tii tnrc ti6p ngay sau d6n ha).

Tr.ong truong hgrp c6c ttr6,i 96 dugc x6p tu c6c d6ng 96 tap trung, c6c ilqt g5 kh6ng
dugc x6p 6n vio c6c xe tii kh6c nhau. Cic diAu sau cl6y cAn tluqc <lim b6o:

: Chi mgt hoac nhidu

- D6i vcri nhimg clot gd ldm (lcnr hon m6t churr6n xe): Dqt g5 co th6 chia nh6 ra c6c
xe tii kh6c nhau. N6u mQt dqt 95 hay mQt phAn cria dgt g5 nho hon m$t chuy6n x6p xe
tei, thi t5i <la 5 dqt g5 c6 th6 x6p cring trong mgt chuy6n xe tii.

Trong thoi gian xi5p g5, c6c tii liQu sau cAn dugc hoan chinh aC Aam bAo su hoin
todn su truy nguy6n ngu6n g5c 96 dugc van chuy6n vd ngu6n g5c 16 nmg.

PhAn 3 cira miu b6o c6o v$n chuy6n vi Phi6u vsn chuytin CoC. Phi6u van
chuy6n CoC dusc c6p ph6t vd sao thenh 3 ban, do (i) C6ng ty, (ii) tlai diQn ban quan ly
DQi (iii) chri xe \f, x6c nhAn. M5i ngucri ky nhAn nQu tr6n dugc At m6t bfur sao.

Bufc 5: Bin 96

O6 dao b6o su tuen tht c6c y6u cAu chimg chi FSC - CoC, h6a don phai bao g6m
c6c th6ng tin sau:

a) T6n vd ilia chi cira ngucf ban;

b) TOn vd ilia chi cria nguoi mua;

c) Ngdy xu6t h6a don;

d) Mi6u t6 san phAm (thuong H gd trdn);
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e) Kh5i luqxg san phAm duqc ban;

f) Ydu cAu FSCru ( FSCTM 100%) cho c6c san ph6m;

g) Tham chi6u tl6n s6 "dgt" thu hoach;

h) Tham chi6u tl6n s6 phi6u van chuy6n CoC;

i) 56 chwrg chi FSCTM cria C6ng ty.

N6u ho6 tton (hoic ban sao) kh6ng dugc gur ctng san phAm d6n ngucri mua thi
nguoi ban phii cung c6p mQt chimg tu van tai bao gdm c6c th6ng tin (a-i) nhu liQt kd d

' ^rln. g6t cri viQc sti dung c6c nh6n FSCrM ff6n san phA* phai tl6m b6otren cung san pna

nhfrng didu sau ddy:

- San phAm chi dugc dan nhen FSCrM n6u n6 thuc hiQn theo c6c y6u cAu 6p durrg

ti6u chu6n FSCrM CoC hiQn hanh (FSCTM-STD-40-00 4 Yz-O) vd c6c chinh s6ch FSCru
1i6n quan / thay th6).

- Chc san phAm phii tluqc dan nhen pht hqp voi ti6u chulin FSCrM hien hinh cho

sri dlrng Nhen hipu FSC* (Gre-FM/COC -OO2124-B) vi c6c chinh s6ch FSCru Hen

quad thay th6).

Toan b0 vipc su dung bi6u ilqng (nhen higu thuong mai/nhf,n m6c FSCru) tluqc
Ban gi6m d5c COng ty chi dao vd quan ly, sau khi nhan dugc ph6 duyQt tri t6, chric c6p

chtug chi.

3. Quy trlnh tham vdn cdc bAn fiAn qaan:

Dac di6m chinh cria chimg chi FSCru Ldtitcitcirckhia canh cria qu6n ry nmg c6n

dugc 16n k6 hoach vd ti6n henh tham v6n vdi c6c b6n 1i6n quan (vi dp nhu voi cric th6n
kh6c, c6c t6 chuc tlfa phucrn g vir circ c6ng ty) Tham vdn c6c b6n li6n quan c6 th6 dugc
thuc hiEn theo nhiAu c6ch vi phai theo nguy6n tic hudmg d6n trong mqi hoat dQng cria

C6ng ty.
* DOi voi cic DQi l6m nghiep co hai hinh thuc chinh cho c6c hoat ilgng tham v6n

nhu sau:

- C6c cu$c hgp Dgi lim nghiQp thudmg ni6n: CAn ttuqc th6ng b6o it nh6t Z tuan
trudc tr6n bang th6ng tin cta DQi san *u6t vd n6u 16 ring c6c h9 den kh6ng phni H0
thanh vi6n, c6ng nhen cfing co thiS d6n du vdi tu c6ch li quan s6t vi6n. Quan s6t vi6n
dugc moi d6n du nh6m n6u c6c v6n aA trong phan quen !i xung dQt trong cu$c hgp

thudmg ni6n.

- Bang th6ng tin cria DQi san xu6t ld c6ng cu chinh it6 dua th6ng tin tt6n thenh
vi6n vi ntrtng rrgubi kh6ng phni thanh vi6n. DOi truong cAn cpp nhOt th6ng tin tlinh tcj,

vcri c6c th6ng b6o vi du nhu hgp, ki6m tra vi c6c cu0c danh gi6 FSCIM, c6c quy tlinh cOp

nhflt, c6c quy6t dinh vd c6c th6ng tin thi tuong.

- MOt So tI6 chi 16 c6c 16 nmg deng ky ,n c6c DOi l6m nghiQp ld uung tAm th6ng
tin cho quen ly chc 16 nmg tr6ng.

- MQt HQp thu g6p f DQi l6m nghiQp cho c6c thenh vi6n vd c6c b6n 1i6n quant- 
dA rAo doqr th6o luan fiong c6c bu6i hqp thuong ni6n, dugc dung t16nang cao cac van

thanh vi6n g6p;i vd tai liQu eui cho C6ng ty.



C6ng ty .A, phii luu git vd cflp nhat danh s6ch ctra tit chc6c b6n li6n quan quan

treng.

* D6i vdi C6ng ty: Vigc tham v6n dugc thuc hiQn th6ng qua c6c cugc hgp C6ng ty
thio luan, C6ng ty chuAn bi v6i c6c cht dd tfuqc chuAn bi tru6c, hofc co the eui thu vri
tdi lipu d()n circ b6n li6n quan d6 tham v6n,... Vd c6c cu$c tham v6n ndy cdn phii lrru git
lai c6c tii liOu dO chrmg minh di thuc hi0n tham vAn.

4. Quy trlnh gidi qaydt xung ttQt

Khi co tranh ch6p vA quyAn st dsng d5t, tdi stur nrng vd c6c quyAn lqi kh6c ve
so hiru ngudn tdi nguy6n nmg, thiQt hai v€ m6i truong, ngu6n nudc, t6n gi6o, tin
ngudng...gifia C6ng ty vd cu ddn tr6n tlia bdn. Trinh tu gi6i quyiSt c6c tranh chSp

dugc th6ng nh6t giai quytit theo c6c budc nhu sau:

Bufc 1: DQi l6m nghiQp vd th6n, x6m noi xiy ra tranh chdp g{p nhau, x6c tlinh
so b0, 10p biOn bin b6o c6o vA UBND xd vd C6ng ty xin chri trucrn g gihi quyiSt.

Bufc 2: C6ngty vd UBND x5 th6ng nh6t phucrn e in eihi quy6t bing c6ch moi
c6c b6n 1i6n quan d6n UBND xd tl6 cung ban bac phucrng 6n gi6i quytit tr6n nguy6n
tdc hdi hod hai b6n cung co lgi. N6u td tranh ch6p quyAn su dpng d6t, tdi sin nmg thi
^ L a A 

xu6t trinh gi6y to li6n quan tl6 x6c tlinh chri su dung hgrp ph6p. N6uyeu cau cac Den l

ld tranh ch6p so hiru tdi nguy6n rirng, thi phii x6c dinh cht su dung hqp ph6p, sau d6
xem x6t d6n tdi nguy6n ndy thuQc lopi quli hi6m, c6m khai thdc, su dpng, mua b6n,

 rA,
van cnuyen co vr pham luflt bio vQ vd ph6t tri6n nmg hay kh6ng, d6 gi6i quy6t.

N6u tranh ch6p m6i trucrng, ngudn nudc, ph6i x6c dinh nguy6n nh6n do ai g6y

ra...d6 tt d6 co hucrng gi6i quy6t phu herp. N6u tranh chAp do quydn lqi hqrp ph6p cria
m6i ben bi x6m hai, ph6i x6c rlinh muc rl0 thiOt hai, gi6trithiOt hai, nguyCn nhdn thiQt

hai, do ai gdy ra. D6 tu d6 gi6i quy6t th6u d6o, triEt d6, co tinh, co 1;i.

N6u do tranh ch6p vd t6n gi6o, tin ngu0ng thi ph6i xem x6t k! vd ei|fi di tich
lich st, khi ph6t hiQn thi phii dung moi hoat tlQng b6o c6o co quan chfc nang ki6m
tra,xirc tlinh cu th6.

Bufc 3: Sau khi x6c dinh rO c6c nQi dung nhu tr6n, UBND x5 chi dao cho c6c

b€n li€n quan hod gi6i d khu ddn cu, dQi 16m nghiQp. N6u hod gihi tt khu ddn cu
khdng thdnh, UBND xd trgc ti6p gi6i quy6t trOn co so ph6p luflt Nhd nudc vd tinh
ldng nghia x6m. N6u UBND x6 gi6i quy6t kh6ng thdnh, sC cho c6c b6n dugc ldm don
tl6 nehi c6p thAm quyAn gi6i quy6t theo luflt tlinh.

OOI vOi vdn dA t6n gi6o, tin ngu0ng sau khi ki6m tra, xdc tlinh cu th€ lOp bi6n

ban xri l1i vi lfp huong ud. cam k61 b6ovQ, ttim bio moi hoat tlQng sin xuAt.kinh
doanh cria Cdn[ ty vd sinh hoat cria ngudi dan kh6ng bi anh hucrng, chri trgng vAn dC

phong ch6y chfra chdy rung.

BuOc 4: B0 phfln quin lf b6o vQ nmg cria C6ng ty phdi co hO so theo d6i c6c

xung tlOt (ngdy, u5, dA iung tlOt, m0 ti nOi dung xlng d0t, giai ph6p gi6i quy6t).

Hdng quy, sauth6ng, mQt n[m phii co b6o c6o cp th6 vd dd xudt biOn ph6p OOi ptrO

hoac x6y dwg quy ch6 qu6n l1i.
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Trong qu6 trinh giii quy6t tranh ch6p a6t Aai vd c6c quy6n lqi kh6c vA so htu
ngu6n tdi nguy6n nrng, thiQt hai vA m6i trudmg, ngu6n nudc. . . gif,a C6ng ty vd cu ddn
tr6n dia bdn,"yAu cdu ctic nhd thdu, ngwdi lao ilQng, hQ liAn doanh ditng ngdy mgi
hoq.t dlrls sdn xadt tgi noi cd tranh chdp cho itdn khi gidi quydt xong mgi tranh
chdp, bfu dang"

5. Quy trlnh gidi quyA don thu khi6u nqi, gdp !:
5, I . Phuong th*c tidp nhQn.

O6 thuan lgi cho viOc ti6p nhan don thu khi6u npi, g6p y ctn c6c b6n co li6n
quan. 96rg ty TNHH l6m nghiQp Tuy6n Binh giao cho phong T6 chric - Hanh chinh
truc ti6p nhan dcrn thu khi6u npi, c6c f ki6n ct-6ng gop rriu nguiri lao dQng, h0 li6n
doanh vd c6c b6n li6n quan b6rg c6c phuong thric cu th6:

* Phuong thric ti6p nhfln:

- ftgp thu gop i dit tai v6n phong COng ty, cdc d$i hm nghiQp.
- BAng v[n ban qua duong buu iliQn ho{c berrg thu cliQn trt.

- Th6ng qua gsi ttiQn tryc ti6p.

- B0 phdn ti6p ddn g6m 03 ngudi (do Truong phong T6 chr?c - Hdnh chinh tdm
truong b0 phfln): Ldm viQc trong gid hanh chinh c6c ngriy ldm viQc.

- fhi6t hp ctucmg ddy tliQn thoai n6ng a6 ti6p nhAn th6ng tin tryc ti6p tir c6c
b6n c6 li6n quan:

+ Gi6m tt6c COng ty: 55 DT: 0352 47tttt
+ Chritfch C6ng cloan co sd: 56 Of: 0913 128 918

+ Phong T6 chuc - Hanh chinh: 0972 340 413

C6c phong nghiQp w, d$i l6m nghiQp co tr6ch nhiQm th6ng b6o d6n ngucri lao
il0ng, c6c h0 li6n doanh, cdc tlon t li6n quan, chinh quy6n dia phuong, th6n bin vd
tlia chi, s5 aien thoai, clia chi Gmail, thdi gian ti6p nhOn don thu, f ki6n khi6u nai.
Ni6m yfit cfuc th6ng tin cAn thi6t tai tru so Cdng ty vd c6c <l$i l6m nghiQp d6 cho mqi
nguoi ctuqc bi6t.

5.2. Trdch nhi€m quan l!,, tidp nhdn vd phdn logi don thu, y ki€n khidu nqn.

* Hdm thu gop 1f:

- Thdi gian mo hom thu g6p y d6 ti6p nhfln thdng tin ld 05 ngdy mQt Bn.

- Khi mo hom thu g6p f phni c6 su chimg ki6n cta BCH C6ng doan b0 phdn
vd co s6 theo d6i s6 don thu ti6p nh6n dugc.

* D6i vdi b0 phan ti6p ddn.

- Tryc ti6p ti6p nhfln tlcrn thu khi6u n4i, g6p ;i cria ngudi ddn bing van ban
hoic nhan diOn thoai.

* Quin lf vd phdn loai:

Ngudi chiu t6ch nhiQm qudn lf vd ti6p nhdn don thu khi6u n?i, !,ki6n tham
gia phii mo s6 theo d6i cdp nhfit tAt cec6c don thu khi6u na, g6p y cua c6c b6n li6n quan;
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nghiCn cr?u, phdn lopi, x6c ttinh nQi dung, t6ng hap vd chuy6n cdc th6ng tin vd dcrn

thu khi6u npi frong ngdy cho Gi6m d6c Cdng ty xem x6t ph6n c6ng c6c b0 phfn gi6i
quy6t.

5.3. Giai quydt don thu khidu nqi

5.3.1. Thu li <lon thu khi6u npi

Trong thoi han 03 ngdy ldm viQc, kig tt ngay nhfln dugc don thu, 1i ki6n cua
nguoi lao d$ng, h0 li6n doanh, c6c bOn 1i6n quan, nguoi ti6p nhfln tlugc ph6n c6ng
nghiOn ciru n$i dung dcrn thrr, 1i ki6n, d6 xu6t vdi Gi6m d6c ph6n c6ng cdc b0 phfn xu
Iy.

5.3.2. X5c minh nOi dung don thu khi6u nai

Gi6m di5c ban hdnh quy6t dinh thanh l6p ttoan x6c minh nQi dung dcrn thu, 1i

ki6n Hri6u nai. Dodn xiic minh c6 tr6ch nhiQm xdy dung kti hoach ldm viOc, phdn
c6ng nhiOm vu cu th€ cho c6c thanh vi€n d6 x6c minh nQi dung dcrn thu, j, ki6n khi6u
nBi. Trong thoi han 5 ngey Lim viQc, t<6 tt ngay k6t thirc viQc x6c minh, truong dodn
xdc minh b6o c6o b6ng vln ban ve t6t qu6 xdc minh vdi Gi6m d6c. p6i v6i truong
hqp w viQc phfc tnp ho4c xet th6y c6n thiiSt, ngrroi co thAm quyAn gi6i quy6t t6 c6o
tham kh6o j, ki6n tu v6n cria co quan chuydn m6n, c5c co quan, t6 chr?c, c6 rfi6n kh6c
co li6n QUffi, td chric cu$c hgp, trao d6i )? ki6n hoac trung cAu gi6m tlinh tnrdc khi k€t
1u6n nOi durg dcrn thu, yi kiiSn khi6u nai.

Tnrcrng hqrp cAn thi6t, tru6c khi ban henh ktit luQn nQi dung dcrn thu, j ki6n
khi6u nai, Gi6m d6c tO chuc cu0c hqp dO thdng b6o truc ti6p hoac gui du th6o k6t
ludn nOi dung toi citnhAn, tOp th6 khi6u nai.

5.3.3. K6t luAn, c6ng khai nOi dung don thu, f ki6n khi6u nai

C[n cf ngi dung dcrn thu, f ki6n khi6u nai, b6o c6o k6t qu6 x6c minh t6 c6o,

c6c tdi liQu, bing chimg co 1i0n quan, it6i cnieu vdi c6c quy dinh cria ph6p 1u0t, Gi6m
d6c ban hdnh k6t ludn nQi dung don thu, f ki6n khi6u nBi vd gfri cho c6c dcrn vi co
li6n quan vd cd nhdn, tflp th6 co don thu, ;f ki6n khi6u n4i.

5.3.4. Thuc hien k6t lu0n nOi dung dcvn thu, f ki6n khi€u nai.

Sau khi co k6t 1u0n n$i dung don thu, jr kiOn khi6u npi vd gui cho c6 nh6n, tfp
th6 co dcrn thu, jr kiOn khi6u nai. N6u c6 nhfln, tOp th6 d6 kh6ng thuc hiQn theo nOi

dung k6t 1u0n ldm 6nh hucrng d6n quy6n lgi, hinh 6nh, uy tin cria COng ty m0! cdch

nghiOm trsng, tl6 tluqc nhec nhO sau 03 thang kh6ng khEc phuc hotc kh6ng th6 khac
phuc. COng ty dA nghi co quan co thAm quyAn gi6i quy6t theo ph6p luft.

6. Quy trlnh gidm sdt:

6.1. Gidm sdt cdc hoqt il|ng ldm sinh:

* DQi l6m nghiQp:

Tung l6m ph6n cria t6t cb chc h0 li6n doanh trong c6c DQi l6m nehiQp phii nhan

dugc it nh6t mQt Dn tt6n it6nh gi6 hang nim, do C6ng ty thlrc hiQn. ViQc thuc hign gi6m
sit circ l6m phAn phii tluqc thuc hiQn dua vio lich d6nh gi6 cbc l6m phAn xdy dlmg tu
nlm trudc d6.
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Cu0c d6nh gtA l"T phAn f6n thuc t6 phii st dpng MIu d6nh gi6 hang nim (do
c6ng ty quy dinh), bao g6m danh s6ch c6c nQi dung 

"a" 
*6* tra nhu sau:

- Ki6m tra sp tuan tht c6c Qui ilinh cta ffong s6 tay quan l! chitlugng.
- Ki6m fia sg tu6n thri vdi nguydn tic FSCru, K6 hoach qufur ly, dlra tr6n c6c ti6u

chu6n m6i truong, x6 hQi;

- Ki6m tra c6ng t6c quan ly chc khu nmg c6 giltri bio t6n cao;

- Gi6m silttic tlQng vdi con ngucri vi chc khu nmg vung l6n cdn.

. T.mg nQi dung trong danh s6ch kiiSm tra cAn dugc danh gi6 vil c6c diiSm ph6t hign
cAn dugc mi6u ti ngiin ggn. trong battg bi6u. Khi-x6c clinh tluqc nht'ng <li6m kh6ng tu6n
thri, cAn nOu 16 y6u cAu khac phuc trong baog bi6u ki6m tra. Trong *-rg hgrp nay, DQi
truong sE th5ng nh6t vcri cdng nhan, nguoi lao dqng trong m$t ih<ri han nt-6t ainfr O6
c6ng nhdn, ngucri lao dQng khic phpc c6c l5i d6 vd t6 chric ki6m tra khic phpc l5i.

Sau khi ki6m tatai c6c 16 ning, DOi truong chc ttQi l6m nehiep t6ng hqrp laitilt cir
cric hopt ilOng kh6ng tuen tht vd lfp b6o c6o gui l6n C6ng ty, nQi d.rrg b6o c6o g6n:

- T6ng hgrp c6c hopt dgng kh6ng tuan thri theo m6u C6ng ty quy tlrnh;

- T6ng hgp c6c hoat tlQng sfra l5i c6c hoat dQng kh6ng tuan tht theo m6u C6ng ty
quy dinh.

- 86o c6o chi ti6t theo m6u;

- Thoi gian b6o c6o: Dinh hi: 01 thang 1 Dn (vdo ngdy 25 hingthangeng). Hodc
dQt xu6t khi c6 c6c hoat tl$ng cAn b6o c6o vi xini ki6n g6p A6 tfruc frien.

* C6ng ty:

Dua tr6n k6 hoach gr6m s6t cta c6c Dgi l6m nghigp, C6ng ty co thti chqn x6c su6t
10% s6 16 trong t6ng s5 c6c 16 nmg hopc gi6m s6t toan bQ"d6 thuc hien mQt cuQc phric
ki6m c6c hoat itQng gr6m s6t. f6t qu6 cria i6c cuQc phirc ki6m ndy sE dusc b6o c6o vEn
tit cho ilQi l6m nghiQp, bao g6m c6c n$i dung sau:

- T6m tilt cilc k6t qui tim dugc A cic DOi lem nghiQp (n6u 16 16 nmg, diQn tich,
k6t qui tim duqc);

+ Thuc hiQn gi6m s6t o c6c DQi l6m nghiep (n6u 16 nhtng tli6m cin ttric phuc
cira E$i san xudt);

+ Thoi han cho c6c hoat ttQng sua sai cho c6c DOi san 
"u6t 

cai thiQn viQc g6m s6t;

6.2. Gidm sdt khai thdc:

Khi c6 k6 hoach khai th6c nmg trdng Phong k6 hoach - K! thufltt ph5i hqp vdi
c6c phdng nghiQp vu, dQi l6m nghiQp thgc hi6n c6c budc c6ng viQc sau:

Bu0c 1: D6nh. giirtitc ilQng tidm nlng inh hucrng tl6n m6i trucrng,xdhQi trudc
ldri khai th6c nmg tr6ng.

. Nqi dung dAnh gi5: Dia chi, tinh trang khu thitit tis tctrai th6c, denh giirtirc tlong
ti€m nlng anh hucrng tl6n m6i trucrn g, xd, hQi tru6c khi khai th6c nmg fr6ng, dua ra
k6t lufln vd ki6n nghi vdi nhd quin l1f.

Bu0c 2:76 chftc tni6t tr6 tnai thrlc rtng trdng:



- Thdnh l6p t6 thi6t k6 khai th6c.

- Xirc tlinh vi fri ranh giOi.

-Xitc tlinh diQn tich bing mrly GPS.

-Xirc clinh tlucrng kfnh 1,3 m b6rg do vanh 1,3m tr6n todn b0 s6 cdy.

- Xac dinh chidu cao:. Chon c0y co chidu cao dai di0n, fi6n c6c i tri ktr6c nhau
tlai diQn cho 16 ning, ilo chi6u cao.

- Xdy dung h6 so nQi nghiQp.

Bufc 3: TO chftc gi6m sdt khai thic:
- Trong qua frinh t6.chtc khai th6c Phong K6 hoach - Ky thudt ptr6i trqp A6i

16m nghiQp gi6m s6t t6i thi6u 01 Dr/16 trong thoi gian thuc hiQn titrai tnac

Khi ph6t hiQn cric t6i ttrOng tu6n thri cria cdng nhen, hQ nhpn khgan hoac nhd
thAu, T6 gi6m srit y6u cAu c6ng nhan, h0 nhfln lJro6n hoac nhd thAu khic phuc ngay
trong thoi gian 10-15 ngdy k6 tt khi ph6t hiQn l5i. Trudmg hqp c6ng nhdn, h0 nhfln
kho6n hoac nhd thdu sau 10-15 ngdy md chua khic pbuc thi dQi l6m nghiQp tlinh chi
hoat tlQng cria h0 nhfln kho6n hoac nhd thdu vd y6u cdu kh6c phuc xong mdi ti6p tpc
thuc hiOn ti6p.

- C6ng nhdn, h0 nhfln kho6n hoac nhd thAu c6 tintr kh6ng khlc php l6i kh6ng
tutn thri ho{c vi pham d6n muc khOng th6 khac phuc dusc thi d0i l6m nghiQp lfp bi6n
ban ch6m nrt mqi hoat tlQng cria C6ng nhdn, h0 nhfln kho6n hoac nhd thAu vd y6u cAu
bdi thucrng n6u ldm t6n hai d6n tdi chinh hoac mdi trucrng xung quanh.

- Sau khi dinh chi ho6c chAm dtrt hoat dOng cria c6ng nhdn, h0 nh0n kho6n,
hoac nhd thAu ilQi l6m nghiQp phii b6o cin ngay v6i t6 FSC cta thdnh vi6n d6 xdy
dung k6 hoach lJrac phuc.

NQi dung gi6m s6t: Khu vuc khai thiic, vi tri, diQn tich, lodi c6y, san luqng, quy
trinh, k9 thuflt khai thac, an todn v0 sinh lao dQng, l6n trai (n6u c6), trlc tlQng m6i
ffii^g, xd h$i (theo mdu bi6u).

Burfi,c 4: Sau khi khai th6c, Phong KH-KT ph5i hqrp vdi DOi.l6m nghiQp. danh
giittirc tlQng m6i trucrn5,xd hQi sau khi khai thric vd trudc khi tr6ng nmg; tl6 xudt
ki6n nghi vdi nhd qudn lli nhimg nQi dung cOng viQc ti6p theo.

6.3. Gidm sdt nhd thdu:

Khi chri nmg c6 thu6 nhd thAu d6 thuc hign c6c hoat tlQng b chc l6m ph6n thi ddi
hoi chri nmg phii cam klt cic nhd thAu d6 de dugc th6ng b6o vd thuc hi$n dring c6c
nguy6n tic, ti6u chi cria FSCTM.

Qu6 trinh thuc hiQn ct:r. chc nhd thAu phai cluqc sy gi6m s6t cria c6c chri nmg . Ngi
drrg gr6^s6t bao 96-:

- Ngu6n nhan lsc lao d$ng:

+ Co su dpng lao dQng tr6 em hay lao clQng d*g bi quan thirc hay kh6ng?

+ De dugc tfp hu6n, ddo tao vA tintr vuc dang thuc hiOn hay kh6ng?

+ C6 rrtrtng ki6n thric 'rrd an toan lao dQng, so c6p ciru ban dAu hay kh6ng?

- Ky thuat nha thdu: C6c hoat tlQng c6 thrrc hiQn dung theo qui rinh ky thuAt hay ktr6ng?
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- Trang thitit bi b6o h0 lao dQng: C6 su dung dAy dt cic trangtfri6t bi bio h0 lao
tlQng hay kh6ng?

- C6 tai n4n ndo x6y ra hay kh6ng?

- C6 ch6 tlQ nghi gi6i lao hay kh6ng?

- V0 sinh m6i truong lao tlQng?

- Trong qu6 trinh gr6m s6t, cAn phii ghi ch6p lpi clAy dri, ni5u ph6t hiQn co hoat
dOng ndo kh6ng tuen thri thi phii thting nh6t nhd thAu v6i vA phuong im gini quy6t ,a
han thcri gian hoan thanh. Qu6 trinh khic phuc c6c hoat d$ng tl6 cfing cA" ffrai giim s6t
chat ch6. N6u nhi thAu kh6ng chiu khic phuc c6c hoat ttOng kh6ngLa, tirt ttithi cdn
phii ch6m dut hqp ddng.

6.4. Gidm sdt cdc hoqt dQng mdi trudng, xd h)i:
- Gi6m sittdc il0ng m6i trucmg Circ quan s6t vd cic viin dA t6c itQng m6i truong

cria quin ly rung trQrg trong nlm, c6c biQn phrlp <16 sri dung cAn dugc thio luan hi"g
nrm vi tu li6u hoa bing bi6n ban, b6o c6o hqp dinh l"i h["g thang, hene n[m.

- Gi6m shttbc cleng.xd h0i: Tai c6c dOi, Dqi truong phoi hep vdi phdng nghiep w
ddnh gi6 tinh hinh kinh ti5 xf, hQi cira c6c h9 thenh vi6n, c6ng d-6ng d6n cu va cac n9
nhen ddn fidn k6 ho{c c6 tham gia cic hopt d6ng l6m nghiQp v6i C6ng ry.

6.5. COng td tcet qud gidm sdt:

. Cic ktit qui gi6m s6t sE dugc c6ng khai v6i nguoi lao dgng tqi c6c cuQc hgp, so
ki5t, t6ng k6t, ni6m y6t tai dcrn vi, tr6n trang th6ng tin tliQn tu cria C6ng ty vd .Oog
khai bang van bin tai cic tlOi l6m nghiQp di5 toan thiS can bQ, c6ng nha;, ngudi lao
dOng bi6t; k6t qui girlm s6t phii the hien ci nhirng uu di6m trong .ar n au quin 11i,,

tuc ld nhirng di6m dd hodn todn tLlp irng ti6u chuAn vd nhirng ph6t hiQn v6 tOikh6ng
tudn tht vd nhirng khuy6n nghi kh6c phuc, kdm theo bi6u t6ng hgrp c6c l6i gi6m s6t
biio c6o Ban l6nh lSnh tlao C0ng ty xem xdt.

6.6. YAu cdu cho cdc hogt d\ng cdn sua lfii:

Sau khi co k6t qu6 gi6m s6t, clQi l6m nghiQp phii xdy dpg k6 hoach khic phuc
nhirng t5i HrOng tudn thri ghi trong b6o c6o.

Khi xdy d1mg bin k6 hoach ph6i iln chi ti6t, bao g6m c6c mpc: nhirng viQc ldm
cu th6, thoi gian thUc hiOn, ngudi chiu tr6ch nhiOm thUc hiOn, vd ngu6n kinh phi vBt
tu cAn thi6t. Khi xdy dung bin k6 hoach phdi co su tham gia cria nhlrng nguoiie trpc
ti6p thuc hiQn k6 hoach tham gia xdy dung k6 hoach khlc-phuc t5i ttrOngluan thri dC

clim b6o ring k6 hoach se s6t vni tinh hinh thuc t6, co tinh kh6 thi cao.

Khi ph6t hiOn c6c t6i ttrOng tu6n tht cta c6ng nhdn, h0 nhOn kho6n, tlOi l6m
nghiQp phii y6u cAu c6ng nhan, h0 nhdn khoan kh6c phuc ngay trong thbi gian l0-15
ngdy te ttr khi ph6t hiQn l5i. Trucrng hgp c6ng nh6n, h0 nhfln kho6n sau 1b-15 ngdy
md chua khic phuc thi dQi l6m nghiQp tlinh chi hoat tlQng cta c6ng nhen, hg gia dinh
vii y6u cAu kh6c phuc xong mdi ti6p tuc thuc hiQn ti6p.

C6ng nhdn, h0 nhOn kho6n c6 tinh kh6ng khac phu l6i kh6ng tudn thri hoac vi
pham d6n mric kh6ng th6 khac Fhuc ctusc thi d0i l6m nghiOp hp bi6n bdn ch6m rut



rypi h9a! d0ng cria COng nhdn, h0 nhOn khoan vd ydu cAu bOi thucrng n6u ldm t6n hai
d6n tdi chinh hoflc m6i trucrng xung quanh.

Sau khi tlinh chi hoac ch6m drrt hoat tlQng cta cOng nhan, hO nhan kho6n, il6i
l6m nghiQp phii b6o c6o ngay vdi T6 CCR cta COng ty il6 x6y dpg k6 hoach kh6c
Phuc.

Hing th!^gd0i hm nghiQp ph6i co bitiu t6ng herp k6t qui gi6m s6t gui T6 CCR
cta cdng ty d6 tong hqp brio c6o ban ldnh dao cong tyxem iet iu t1r.

7. Quy trlnh gidm sdt an todn lao itflng, vQ sinh lao itQng:

Ddy !d c6ng viOc nhim thuong xuy6n theo d6i, ki6m tra vd b6o c6o tinh hinh
thuc hiOn k6 hoach, ld co so d6 <trinh-gi6 vd dA xu6t cic bien phrip tli6u chinh tuc thi.
C6ng viQc ndy gdm c6c nQi dung chri y6u:

-.TU ki6m tra, gi6m s6t thucrng xuy6n viQc thUc hiQn nhiQm vu dugc giao: ThUc
hiOn th6ng ke, b6o c6o viOc thuc hier.

- DiAu tra v6 tai npn lao dQng, c6c bQnh tat fien quan d6n noi ldm viqc trong
thAm quydn.

- T6 chuc ki6m tra todn diOn vi0c thuc hiOn k6 hoach. Ki6m tra todn diOn ld
m$t quy frinh ki6m {a dOc lfp vd mang tinh h0 th5ng, th6ng thuong ld cria nguoi chiu
tr6ch nhiOm chung vA toan b0 c6ng tdc antoan vSLD hoEc cria c6p ren.

7.1. Tu ki6m tra:
* C6c budc ti6n hanh tu ki6m tra:

- Budc l: Xdy dung chuong trinh tu ki6m tra, diinh gi6 theo dac tli6m sin xuAt
cria doanh nghiQp; dugc the hien bing vln ban cta DN, c6 su tham gia cta NSDLD,
vd dai diOn cria nguoi lao tlOng (BCH CDCS).

- Budc 2: Ph6 bi6n toan doanh nghiQp d6 mqi d6i tuqng bi6t cung tham gia.

- Budc 3: Co co ch6 theo dOi ciic hoat ilOng tu ki6m tra d6n c6c don vi, tlOi, t6
san xu6t.

- Budc 4: Tii5n henh c6c hoat ttQng d6nh gi6 theo nQi dung phi6u tu ki6m tra vd
bang h0 th6ng chi ti6u tu ki6m tra gi6m s6t.

- Budc 5: Vi6t b6o c6o tinh hinh tu gi6m s6t, danh gi6.

* Cdc thuc ti6n hinh ki6m tra, d6nh gi6:

Trong bat ry mQt chuong trinh ATVSLD ndo thi c6ng t6c ki6m fia an toan tai
noi lim viQc tlong mQt vai tro trung tdm trong viQc x6c ilinh c6c tinh hu6ng co khi
nlng g6y nguy hi6m, thi6t hp c6c 15i tho6t ffong trudng hep kh6n c6p vd c6c biQn
ph6p phong ngira mang tinh quy t6c. ViQc ki6m fra an toan phii ti6n hdnh dinh ky.
Hcrn nfra, c6c chinh s6ch vd quy trinh phii tluqc thUc hiQn m$t c6ch hgrp li nhim ddm
b6o viOc nh0n bi6t c6c m6i nguy hi6m vd loai bo chring.Tai noi ldrn vi0c, t6t ci mqi
nguoi coa triich nhiOm thuc hiOn hiQu qui c6ng t6c an todn vd diAu ndy khoi dAu tu
viOc kiiim tra an todn.

Thuc hi0n theo c6c budc sau:



- Budc l: Ki6m tra m6i truong ldm viQc.

- Budc 2: Ki6m tra thi6t bi vOn hdnh.

- Budc 3: Ki6m tra circ t6i thoat hi6m.

- Budc 4: Ki6m tra an todn phon g chity, chta chity.

- Budc 5: Chu6n bi tng pho v6i thi6n tai.

7.2. DiAu tratainan, su c6 vd bEnh tflt li6n quan r16n cdng viQc:

Quan trgng nh6t cira viQc tli6u tra TNLD ld nhim tim ra nguy6n nhdn vd ngan
chan tai nan t6i di6n. Khi tai npn d5 dugc diAu tra, m6u ch6t cAn tflp trung vdo viQc
tim tAn g6c nguy6n nhen e6ly Atn4n thay vi chi tuan thri c6c thri tuc di6u tra th6ng thucrng.

Khi tai n4n xdy ra ti6n hdnh c6c budc sau:

- 86o c6o tinh hinh tai nBn cho nguoi co tr6ch nhiem trong doanh nghiQp;

- Ti6n hdnh so cuu vd chim soc y t6 cho nhfrng nguoi bi thucmg;

- Ti6n hdnh diAu tra tai n4n,

-Xdc ctinh c6c nguyCn nhdn;

- 86o c6o nhirngphitt hiQn;

- Xdy dung k6 hoach nhlm thuc hiQn khEc phuc;

- Thuc hiOn k6 hoach tl6 tl6 ra;

- D6nh gia sg t6c dQng cria hdnh dQng kh6c phuc;

7.3.DAt1h gi6 viQc thuc hiQn:

C6c chi s6 aann gi6 rilt quan trgng trong viQc qudn 1)? ATVSLD d doanh
nghiQp. Chi s6 ildnh gi6 cung c6p th6ng tin phin h6i vC nhirng v6n dO dang xiy ra dC

nhirng nguoi co tr6ch nhiQm co th6 dua ra nhirng henh dQng thich hqrp.

7.4. Hdnh dQng phong ngua vd kh6c phpc:

* Hdnh clOng khic phsc:

- Rd so6t, x6c ilinh cdc vdnd6 ho{c viQc tdm sai quy clinh.

- Tim ki6m nguy6n nhdn cria v5n d6.

- X6y dung kti hoach nhim kh6c phuc vdn dO vd ngin chan su tili di6n.

- Tri6n khai kO hoach dugc duyQt

- Ddnh gi6 hiQu qud cria hdnh tlQng kh6c phuc.

* Hdnh ilQng phong ngua:

pOi vOi hdnh ilQng phong ngua g6m 02 hoat clQng chinh. DAu ti6n ld tl6nh gi6
rui ro vd thri 2 kh6ng ngung cii ti6n. Quy trinh bao gdm:

-Xdc tlinh vdn dO tiAm tdng hoac viOc ldm sai quy dinh.

- Tim ki6m nguy6n nhdn rui ro ti6m 6n.



- Xdy dung k6 hoach nhim ngln chin vin d6 xiry ra.

- Thuc hiQn k6 hoach cld tluqc doyOt.

- Rd so6t nhtng hanh dQng d6 thUc hiQn vd hieu qui ngln ngua rui ro, nguy co.

Chutrng IY
pHUOr{c rHUc c0Nc KHAr cAc HoAT DQNG rAu NGHTEI

1. Mgc dfch.
ViQc c6ng khai c6c hoat dQng l6m nghiQp cta c6c C6ng ty cfrng nhu cria c6c

tlQi l6m nghiQp nhim thdng b6o t6i c6c b6n co li6n quan bi6t duqc trong thoi gian tdi
C6ng ty cfrng nhu c6c tlQi l6m nghiQp c6 nhirng hoat tlQng gi sip di6n ra d6 quy6n vd
lqi ich cria c6c b6n li6n quan dugc ttim bio. Nhirng b6n co li6n quan dugc nam bat
th6ng tin, gi6m s6t quri trinh thUc hiQn cta tlQi l6m nghiQp cflng nhu cria C6ng ty.
Truong hgrp nhimg hopt tlQng l6m nghiQp gey 6nh huong d6n c6c b6n li6n quan thi
dusc phan 6nh kip thdi d6n ilQi cfing nhu COng ty xem xdt gibi quy6t.

2. NQi dung c6ng khai.

C6ng ty phii thUc hiQn c6ng khai c6c hoat dQng l6m nghiQp cria <lon vi minh
cf,ng nhu cta c6c tlQi l6m nghiQp g6m c6c hoat dQng, cu th6:

- Hoat d$ng gieo ucrm cdy gi6ng.

- Hoat dOng chuAn bi tr6ng nmg gdm: Xt li thuc bi, cu6c h6, b6n phen.

- Hoat clQng trdng nmg

- Hoat tlQng chlm s6c nmg tr6ng

- Hoat tlQng quin lli bno ve nmg vd d6t nmg, bio v0 vung dQm, bio v0 tla dang
sinh hec, c6c hoat tl0ng vA beo v0 mOi trulng.

- Hoat tlQng khai th6c nmg tr6ng

- Hoat dOng sua chfia, mo ducrng vOn xu6t, vBn chuyiSn.

3. Hinh thrfrc c6ng khai

D6 c6ng khai c6c hoat dOng l6m nghiOp ciic thenh vi6n lua chen mOt hoac k6t
hgrp c6c hdnh thric sau:

- Ni6m yi5t ttrOng tin tai tru so co quan, cric dOi l6m nghiQp

- Th6ng b6o qua h0 th6ng th6ng tin nQi b0 hoac tllng tii trdn c6ng th6ng tin
tliQn tri, frang thdng tin diQn tri cria ilcrn vi;

- Th6ng b6o tai c6c cuOc hop C6ng ty holc hOi nghi ngudi lao tlQng

- Th6ng b6o bdng v6n bin d6n todn th6 can bQ, c6ng nhdn, chinh quydn dia
phucrng nhu UBND x6, Th6n, ki6m hm tlia ban.

- Th6ng qua ngudi phu tr6ch c6c b0 phan cta co quan, tlon vi tl6 th6ng b6o d6n
can b0, nhdn vi6n, nguoi lao ct$ng;

- Cdc hinh thric kh6c theo quy tlinh cria ph6p luflt vd quy ch6 thUc hiQn ddn chri
cta co quan, tlcrn vi.
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4. Dia tli6m, thili gian cdng khai.

- D6i v6i hoat iOog l6m nghiQp cria todn C6ng ty dusc c6ng kllai tai cuQc hqp
tri6n kC hoach sin xu6t cta nim.

- D5i vdi hoat dOng l6m nghiQp cria tung dQi: Tru6c khi hopt tlgng l6m nghiQp
di6n ra phii ldm th6ng b6o bAng van ban eui chinh quydn dia phucrng nh; UBNb x6,
Th6n, Ki6m lQm tlia bdn vd ni6m ytit tai Fu lo cria crlc dQi l6m ogfri6p. Trong th6ng
b6o phdi c6 dAy dri dia cliiSm, thoi gian bit dAu, thoi gian k6t thric-, pt *g mluc ti6p
nhan nhirng f ki6n cria c6c b6n c6 li-€n quan.

Chuolg V
LuU TRUvA BAo cAo

1. Hoirn thiQn vi luu gifr h6 so:

Mqi b6o c6o thich hqp p!6i dusc luu git it nhdt 5 nlm 6 dQi vi C6ng ty (ban
copy) bao gdm: Mua sim hat glti-ng/cdy con, h6a ch6t vd ph6n b6n; dan *u6t ri *n'c6c
san phAm" dusc chimg chi FSCru (vi du t6ng luqng khai th6", t6ng luqn gbin,h6a don,
vfn chuy6n, hqp d6ng,...) d danh s6ch thanh vi6n vd khiiiu nai.

2 B,6o c6o ilinh k)
U?"g quf dgi phai lap ,g giri b6o c6o ve tinh hinh hopt dQng cria tlQi cho C6ng ty,

cham nh6t h ngey 5 cria qqi tii5p theo.

3. 86o c6o iIQt *u6t:
g6t cft k&i ndo co c6c hopt dQng kh6ng tudn tht cria c6c thenh vi6n trong dgi,

ho{c c6c su.kien kh6c cdo sq chi dao cria C6ngty, d$i truong cAn phii b6o c6o ngay v6i
Ban gi6m tt6c dO tip thd phOi herp giai quy6t.

TrCn tl6y h qOi dung SO tay quan ljr ch6t luqng cria C6ng ty TNItr{ ldm nghiQp
Tuy0n Binh. YCu cAu c6c phdng nghiQp vg, c6c don vt s6n xuAt vd c6n b0, c6ng nha;,
nguoi lao tlQng trong C6ng ty cf,ng nhu nguoi dan tham gia trdng nrng li6n doinh vOi
C6ng ty nghiOm tric thUc hiQn./.

Noi nhfn: OfuL
- BGD (C/tlao);'
- Phong nghiQp nr;
- DQi ldm nghiQp;

- CDCS, DTN, BTTND;
- Luu: VT, CCR.
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