UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
LAM NGHIEP TUYEN BINH

S6: 38/QD-CT Tuyén Quang, ngay 03 thang 6 nam 2015

\ QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy che [am viée

GIAM POC CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
LAM NGHIEP TUYEN BINH

- Céan cir B6 Luat Lao dong cua nudc Cong hoa x& héi chu nghia Viét
Nam stra d61 b6 sung nam 2012;

- Céan ctt Quyét dinh s6 174/Qb-CT ngay 09/3/2012 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Tuyén Quang. Vé viéc chuyén Céng ty Lam nghiép Tuyén Binh
thanh Cong ty TNHH mét thanh vién 1am nghiép Tuyén Binh;

- Can ctr Quyét dinh sb 966/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2014 cua

Cht tich UBND tinh Tuyén Quang. Vé phé duyét Piéu 1¢ Céng ty TNHH mét
thanh vién lam nghiép Tuyén Binh;

- Céan cr Quyét dinh 56 73/QD CT ngay 03 thang 3 nam 2014 cua Giam
dc Coéng ty TNHH mét thanh vién 1am nghiép Tuyén Binh vé ban hanh Noi
quy lao dong.

_ Can ctt Két qua cude hop can b chu chdt ngay 03/6/2015

- Can ¢t chlic nang, quyén han cua Giam doc Cong ty dugc phan cap quan ly.
QUYET DINH

Dbiéu 1: Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Cong ty
TNHH mot thanh vién lam nghiép Tuyén Binh.

Diéu 2 Quyet dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky, nhiing quy dinh truoc day
trai voi quyét dinh nay déu bi bii bo.

Ban giam dbc, céc phonD nghiép vu, doi 1am nghiép, can bo cong nhan trong
Cong ty TNHH mét thanh vién lam nghiép Tuyén Binh chiéu quyét dinh thi hanh./

Noinhin:

- Pang uy (bao cdo):

- Nhu diéu 2 (thuc hién);
- Luu VT.

_GIAM POC



~ UBND TINH TUYEN QUANG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phie
LAM NGHIEP TUYEN BINH

Tuyen Quang, ngay 03 thdang 6 nam 2015

‘ QUY CHE
LAM VIEC CUA CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 38/0D-CT ngay 03 thang 6 nam 2015
cua Giam doc Cong ty TNHH mot thanh vién lam nghiép Tuyén Binh)

- Can cu B Luat Lao dong cua nude Cong hoa xd hodi chu nghia Viét Nam
stra d61 bo sung nam 2012;

-cmncﬁ(mw&cmmsﬁ17MQB4nf%my0%BQ0u(macmﬁqubemn
nhén dén tinh Tuyén Quang. Vé viéc chuyén Cong ty Lam nghiép Tuyén Binh
thanh Céng ty TNHH moét thanh vién 1dm nghiép Tuyén Binh;

- Can ctr Quyét dinh sb 966/QD-UBND ngay 10 thang 9 nim 2014 ctua Chu
tich UBND tinh Tuyén Quang. Vé phé duyét Piéu 1é Cong ty TNHH mot thanh
vién lam nghiép Tuyén Binh;

- Can cir Quyét dinh s6 25/QD-CT ngay 03 thang 3 nam 2014 ctia Giam déc
Cong ty TNHH mét thanh vién lam nghiép Tuyén Binh vé ban hanh Noi quy lao
dong;

- Can cu tinh hinh san xudt kinh doanh va yéu cau thuc té vé quy dinh phan
cong, phén cap va ché d¢ lam viéc tai Cong ty;

- Can ct Két qua cube hop can bd cht chdt ngay 03/6/2015, sau khi tbéng
nhat. Cong ty TNHH moét thanh vién lam nghiép Tuyén Binh xay dung Quy ché lam
viéc cua Cong ty bao gdm nhitng diéu khoan sau:

Chuong I
NGUYEN TAC CHUNG

- Tét ca cac don vi truc thuge Cong ty déu cé chuc nang tham muu, gidp viéc
cho Ban giam d6c Cong ty trén médt hay nhiéu linh vuc duoc phan cong.

- Moi cé nhan va tap thé thugc cdc don vi khi thuc hién nhiém vu va quyen
han cua minh trong viée diéu hanh san xuat kinh doanh hodc bt ¢t linh vuc nao
dugc phan cong déu phai lua chon trén cdc nguyén tac sau:

+ Ton trong va tudn thu phap ludt nude Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam.

+ Tuén thua Biéu l¢ Céng ty.



+ Higu qua trong san xudt kinh doanh va phat trién bén viing trén co so théng
nhét doan két noi bo.

- Méi quan hé diéu hanh giai quyet cong vige glua cac don vi la mbi quan hé
binh dang hop tac, doan két hd tro va thing than dé ciing hudng dén muc dich la su
phat trién ben ving cua Cong ty.

- Quy dinh ap dung ddi v6i cac don vi, ca nhén thude Cong ty bao gom: Gidm
ddc, Pho giam dbe, cac phong nghiép vu, do1 lam nghiép.

Chuong II
TO CHUC NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAM I)OC PHO GIAM BOC
CAC PHONG NGHIEP VU

Piéu 1: Té chire bd may ciua Cong ty gom c6:

1.1 B6 phéan quan ly:

- Giam dbc Cong ty

_ Phé Giam dbe phu trach Ké hoach - k§ thuat.

- Phé Giam dbc phu tréch Quan 1y bao vé.

1.2. Phong nghiép vu co:

- Phong Té chire - Hanh chinh.

- Phong Ké toan.

- Phong Ké hoach - K§ thuat,

1.3. Cac don vi san XUAt:

_ Pdi Lam nghiép Tan Hong.

- B6i Lam nghiép Xuan Van.

- B6i Lam nghiep Trung Truc.

- Doi Lam nghiép Kién Thiét.

- D6i Lam nghiép Tén Tién.

Pitu 2: Nhiém vu, quyén han ciia Giam doc Cong ty.

2.1. Giam déc Cong ty c6 nhiém vu, quyén han:

- Quyét dinh phuong hudng, ké hoach, du 4n sin xuat - kinh doanh va cic
chu truong lon cua Cong ty.

- Quyét dinh viéc hop tac dau tu, lién doanh kinh té cuia Céng ty.

- Quyét dinh cac véan dé vé t6 chic béd may diéu hanh dé dam bao hiéu qua
cao.

- Quyét dinh phan chia lgi nhuan, phén phéi loi nhuén vao cac quy clia Cong
ty.

- Phé chuédn Quyét toan cua cac don vi truc thudc va duyét tong quyét toan
cua Cong ty.



- Quyét dinh vé viéc chuyén nhuong, mua ban, cadm c6 cac loai tai san chung
cua Céng ty theo quy dinh ctuia Nha nudc.

- Quyét dinh Ve viéc thanh lap moi, sap nhép, giai thé cac don vi san xuat -
kinh doanh thudc ngudn véon dau tu ctia Cong ty.

- Quy ét dinh vé viéc dé cir Phé Giam dée, Ké toan truong Cong ty, bod nhiém,
bai mién Truéng, Pho phong nghiép vu va cac chirc danh Do truong cac doi Lam
nghlep truc thude Cong ty. Quyét dinh tuyén dung, diéu dong can bo, cong nhan
vién.

- Quyét dinh veé ké hoach dao tao can bg, cir can bd cua Cong ty di hoc, nang
cao trinh do, di nuéc ngoai.

- Quyeét dinh cac bién phap bao vé mdi truong, moi trudong trong san xuat
kinh doanh.

- T6 chire thanh tra va xtr ly cac vi pham biéu [é, ndi quy, quy ché cua Cong
ty.

- Bao céo két qua kinh doanh cua cong ty va thuc hién ndp ngan sach hang
nam theo cac chi tiéu cua Nha nudce giao.

2.2. Céc van d tir muc 1-4 néu trén phai dugc théng qua Hoéi nghi ngudi lao
déng Cong ty theo quy dinh cua Piéu 16 Céng ty.

Piéu 3: Nhiém vu, quyén han cta Phé Giam doc Cong ty.

3.1. Céac Pho Giam dée Céng ty la nguoi glup viée cho Giam dbe, duae Giam
dbec uy quyén hoic chiu trach nhiém trong mot s6 linh vuc quan ly chuyén mon,
chiu trach nhiém truc tiép véi Giam déc vé phan viée duge phéan cong,

3.2. Pho Giam dbe phu trach Ké hoach - Ky thuat dugc Giam dée phan cong
chiu trach nhiém phcn hOp, d’leu hanh ké hoach san xuét - kinh doanh cta cac don vi
truc thudc; hudng dan va kiém tra cac phong nghiép vu, doi Lam nghiép tr ong cac
mat: thiét ke ky thuét, viec thuc hién quy trinh k¥ thudt, ndi quy, quy ché cua Cong
ty, thoi vu, mua vu, thuc hién tién do theo ké hoach trén giao hodc ké hoach cua
Cong ty.

- Co6 trach nhiém nghién cuu cai tién k§ thudt, dé& xuat cac quy trinh cong
nghe mai, nghién ctu thi truong - gia ca trong va ngoai nudc dé dé ra chinh sach
tiép thi ,téng hOp béo cao tinh hinh san xuét - kinh doanh thuong ky cho Giam dbc.

- Pugc phan cong chi dao Phong Ké hoach - k¥ thuat va cac doi Lam nghiép
cua Cong ty.

- Chiu trach nhiém truc tiép \{é: Chép lugng rimng t]‘éng, hd so thiét ké: (tréng,
cham séc, bdo v€, khai thac ring trong), tien d san xuat: Trong, cham séc, bao vé,
khai thac rimg trong theo dung quy trinh k¥ thuét.

Phan cong phu trach cac don vi:

- Phong Ké hoach - K§ thuat.

- Cac doi Lam nghiép.

3.3. Pho Giam dbe phu trach Qu*m y bao vé duge Giam dbe phan cong chiu

trach nhiém vé cong tdc quan ly bao vé tai nguyén dat lam nghiép duoce nha nude
giao, cho thué; rung va tai san cua toan Cong ty.

(@S]



- Quan ly, kién toan b¢ phan bao veé Cong ty.

- Lap ké hoach, Xay dung phuong an vé Quan | y bao vé rung va dat lam
nghiép, PCCCR, PCBL, giam nhe thién tai, PCCN, bao vé Céng ty theo ké hoach
hang nam.

- Chiu trach nhiém truc tiép cong tac: Quan ly bao vé rung, dat 1am nghiép va
cong tic PCCCR, PCBL, giam nhe thién tai, PCCN, Bao vé Cong ty.

Phan cong phu trach cac don vi:

- Cong tac Quan ly bao vé tai cac doi 1am nghiép: (déi Tan Héng, doi Tan
Tién, d6i Xuan Van, doi Tr ung True, doi Kién Thiét).

Piéu 4: Nhiém vu, quy ¢n han ciia Truong phong Ké hoach - Ky thuat
4.1. Quan ly ké hoach:

- Tham muu cho Ban giam déc Cong ty vé xdy dung ké hoach san Xuat kinh
doanh, ngén han va dai han. Béo céo téng hop tinh hinh thuc hién ké hoach san xut
- kinh doanh ctia Cong ty.

- Chuan bi cac thu tuc cho Giam déc Céng ty giao ké hoach va xét duyét
hoan thanh ké hoach ctia cac don vi true thude. Giap Giam doc kiém tra va téng
hop tinh hinh trong qua trinh thuc hién ké hoach, phét hién céc van dé phat sinh va
dé xuAt bién phap giai quyet

- Theo d&i phép ché vé hodt déng san xuat - kinh doanh cua Cong ty. hudng
dan cac don vi thude Cong ty hoat déng, ky két hop déng, lién két kinh doanh dung

phap luat.
4.2. Quan ly k¥ thuat:

Quan y, kiém tra, dén ddc, huéng dan cac don vi truc thuge thuc hién ké
hoach san xuét - kinh doanh thuc hién quy trinh k¥ thuat trong, cham soc rimg,
gieo wom céy giéng, nghiém thu san pham, khai thac, Quan ly BVR, PCCCR.

- Phéi hop v6i cac phong nghiép vu, déi Lam nghiép trong cac mat: Thuc
hién ké hoach, thuc hién quy trinh k¥ thuat ndi quy, quy ché cua Céng ty. Xay
dung dinh muc khoan dbi véi ting 16 rimg.

- Tham muu cho lanh dao Cong ty tlong viéc ap dung cdc quy trinh céng
nghé mdi, tong hop bdo cdo tinh hinh san xuat - kinh doanh, cong tac QLBVR,
PCCCR thuong ky cho Ban Giam déc.

- Chiu trach nhiém vé: Trién khai thuc hién quy trinh k¥ thuat, don dbc tién
do san xuat kinh doanh (mua vu, thot vu), chét luong rung trong, chat luong nghiém
thu san pham chat 1uong ho so, vat tu, cay gidng, xa} dung dinh muc giao 1 hoan
cu thé dén tung 10 rung. Quan ly, phan céng, cong viéc ta1 tung can bg, nhan vién
trong phong mot cach khoa hoc, hop ly trong viéc dong dbc, kiém tra, chi dao san
xuat tai co so.

Diéu 5: Nhiém vu quyén han cia Ké toan truéng (Truéng phong Ké
toan)

5.1. Trach nhiém cua K¢ toan truong (truong phong ké toan)

- Co6 trach nhiém quan Iy diéu hanh moi hoat ddng cua don vi lién quan dén
cong tac ke toan — tai vu sao cho hoan thanh chic ndng, nhiém vu cua phong mot
cach t6t nhat.



Ké toan truong (truong phong ké toan) chiu trach nhiém chinh trudc _phap
luat, Giam déc Cong ty v€ s6 li¢u ké toan va cong tac cuia don vi. Ngoai ra Ké toén
trudng (truong phong ké toén) con phai thue hién tot cac nlnem vu dugc quy dinh
trong luat ké todn.

- Quyén han: Puoc sap xép, bé tri, phan cdng nhan su thuée pham vi minh
quan ly. Buoc

- T4 chire hach toan kinh té vé hoat déng san xuét kinh doanh cua Cong ty
theo Phap 1énh Ké todn théng ké cia Nha nuée.

- Tong hop két qua kinh doanh, lap bao cdo ké toan thdng ké, phan tich hoat
déng san xuét - kinh doanh dé phuc vu cho viée kiém tra thuc hlen ké hoach cua
Cong ty.

- Soan thao va quan ly hop dong kinh té, hang hod véat tu, xuat nhap kho va
hang d6i luu.

- Ghi chép, phan anh chinh xac, kip thoi va c¢é hé thong c6 su dién bién céc
nguén von cép, von vay; giai quyet cac loai von, phuc vu cho viéc huy dong vat tu,
nguyén lieu, hang hoa trong san xuat - kinh doanh cta Cong ty.

- Theo ddi cong no cua Céng ty, phan anh va dé xudt ké hoach thu, chi tién
mét va cac hinh thuc thanh toan khac. Tam ung, thanh toan, quyét toan, déi chiéu
thanh ly hep dong cho can bé, céng nhéan vién, nguoi lao dong dung ché do theo
dinh ky, ding quy dinh.

- Thuc higén quyet toan quy, 6 thang, nam dung tién do va tham gia cung voi
phong nghiép vu cua Cong ty dé hoach toan 18, 14i gitip cho Ban giam déc Cong ty
nam chéc nguén vén.

- Tham muu cho Giam déc Cong ty chi dao cac don vi thuc hién cdc ché do
bao cédo, quan Iy tai chinh, kiém ké tai san theo quy dinh.

- Ph(n hop voi phong Ké hoach - K¥ thuat, T6 chie - Hanh chinh tham muu
cho Giam déc trong viéc quan ly ngudn von, tai san cua Cong ty.

Di¢u 6: Nhiém vu, quyén han ciia Trudng phong Td chire - Hanh chinh

- Tham muu cho Giam doc xay dung; van thu hanh chinh; thuc hién ché do
chinh sach, men luong va cong tac doi song cho nhan vién; Congj tac bao vé ndi bo
va an ninh quoc phong tai dia phuong noi Cong ty déng tru so; td chic thanh tra:
tong hop béo céo tinh hinh t6 chirc bo mdy va nhan sy, quan tri hanh chinh, doi
song, an ninh, ndi bd thudng ky cho Giam dde.

- Tham muu cho glam dde Cong ty vé to chtic bé may san xuét - kinh doanh
va b6 tri nhan su pht hop véi véu cu phat trién cua Cong ty.

- Quan ly hé so, ly lich can bo, nhén vién toan Coéng ty, tham muu cho Giam
déc giai quyét cac thu tuc vé: Ché do, tuyen dung, théi viéc, bo nhiém, bai mién, ky
luat, khen thuong, nghi huu...; la thanh vién thuong truc cua hoi Dong thi dua khen
thuong, ky luat cua Cong ty.

- Tham muu Giam doc quyét dinh viée quy hoach can bd, dé bat va phéan
cong can bd lanh dao, quan ly (Trudng pho phong nghiép vu, doi Lam nghiép va
nhling nguo1 thuée dién Pang uy quan ly).

- Xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao, boi dudng nghiép vu, ning luong
cho can bg, nhan vién; t& chc thi tay ncrhe cho cong nhan trong Cong ty.

-
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- Xay dung ké hoam boi dudng nghlep vu vé ATVSLD, tham muu viée cip
dii bao hé lao dong theo quy dinh; tuyén truyen céc ché dd chmh sach mai lién quan
dén nguoi lao d’ong Chéam soc stuc khoe nguoi lao dong.

- Quan ly lao dong,‘tlen luong can b, céng nhan vién cung véi phong Ké
todn xdy dung tong quy tién luong va xét duyét phan bé quy tién luong, kinh phi
hanh chinh cta Cong ty.

- Nghién ctru va tb chire lao déng khoa hoc, phéi hop véi cac phong nghiép
vu cua Cong ty. Cung v6i cac phong nghiép vu xay dung cdc dinh muc lao dong,
gia thanh cua lao dong trén don vi san pham hang nam cua Céng ty.

- Quan ly gidm sat thoi gian lam viéc thuong ngay cia can bd, codng nhén
vién trong Cong ty.

- Quan ly xay dung co ban tru s6 Cong ty va cac don vi truc thudc (néu co
yéu cau).
Quan Iy céng van, gidy to, s6 sach hanh chinh va con dau Thuc hién cong
tac luu triY c4c tai liéu thudng va tai lidu quan trong (theo quy ché quan 1y van thu).

- Xay dung lich cong tac, lich toa dam, hoi hop, giao ban dinh ky hoac bat
thuong.

- Chuan bj va phuc vu chu ddo cac Hoi nghi, tong két...,phdi hop véi céc
phong trong viée bé tri chd an, & cho khach dén tham va lam viéc tai co quan.

- Thuc hién cong tac bao vé€ ndi by, bao vé Dang (heo quy dinh cua Tlung
wong va cac cip cua d1a phuong) bdo vé€ co quan va tham gia bao vé an ninh quoc
phong véi chinh quyén dia phuong.

- Tham gia bao vé mdi truong, sinh thai, bdo vé co quan, PCCN tai van
phong Cong ty va cac don vi truc thude.

Quan ¥ tai san cong, tham muu trong viéc xay dung ké hoach bao duorng,
stra chffa cac phuong tién, thiét bi k§ thuat ciia céc phong ban nghlep vu, cac don vi
truc thudce Cong ty. KIGm tra viée bao dudng, stra chita thiét bi clia céc don vi theo
dinh ky.

- Piéu déng xe khi Giam doc yéu cau hodc nhing viéc can thiét phai diéu
dong xe nhung phai béo cdo Giam dbc trude khi didu xe.

CHUONG 111
TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA 1310) | TRUONG CAC POI LAM
NGHIEP TRUC THUQC CONG TY

Diéu 7:

7.1. Céc don vi san xuét - kinh doanh truc thudc gém co:
- D61 14m nghiép Tan Hong;

- Bot lam nghiép Tan Tién;

- P61 lam nghiép Xuan Van,

- P61 1am nghiép Trung Truc;

- D61 lam nghiép Kién Thiét.



Céac déi Lam nghiép hoat ddng dudi su chi dao diéu hanh cia Giam doc.

Tuy theo tung thoi ky phat trién cla Cong ty, Giam dée Cong ty cé thé thanh
lap m&i, sat nhap, giai thé cdc don vi cia Céng ty cho phu hop.

7.2. Chuc ndng, nhiém vu cua cac don vi noi trén dugce quy dinh trong Biéu
1¢ va nd1 quy, quy ché cua Cong ty.

Diéu 8: Nhiém vu, quyén han caa Pji truong cac don vi true thude.
8.1. a1 truong ¢d nhiém vu, quyén han:

- Thuc hién ké hoach san xudt - kinh doanh cua don vi theo phuong hudng,
ké hoach chung ctia Cong ty. Chiu trach nhiém vé tién do, thuc hién quy trinh k¥
thuat. Pam bao hoan thanh ké hoach san xudt hang nam duno thoi vu.

Quan ly dat dai, tai san rung trong pham Vi quan ly. Chu dong bao cao
nhitng van dé phat sinh tai don vi, phoi hop véi Cong ty, céc co quan chiic nang gia
quyét tranh chap, lan chiém.

- Thuc hién cdc bién phap an toan lao dong, bao vé an ninh, méi truong trat
tw cua don vi. Tham gia cung chinh quyen dia phuong trong cong tac PCCCR va an
ninh quoc phong Lam tot cong tac tuyen truyén toi moi tAng lop nhan dan vé luat
dat dai, luat quan 1y bao va phat trién rimg.

- Téng hop bdo cdo tinh hinh san xuit - kinh doanh cta don vi hang thang,
quy, nam theo quy dinh.

- Chu dong to chure, sap xép vé lao dong viéc lam tai don vi mét cach khoa
hoc, phtt hop véi diéu kIen ctua don vi.

8.2. Nhiém vu cua ¢dng nhén bao vé tai cac don vi.

- Chiu sy phan cong phu trach truc Uep ctia Péi trudng. Chiu trach nhiém vé
quan ly dét 1am nghlep, ‘QLBVR PCCCR, tai san cua ConU ty tal cac don vi.
Nghiém thu bao vé ring hang nam.

Chuong IV
CAC MOI QUAN HE NOI BO CONG TY

Diéu 10: Quan hé¢ giita Ban Giam doc va cac phong nghiép vu, cac don vi
truce thude Cong ty.

10.1. Quan hé gilta Giam dde, Pho Giam déc va cac phong nghiép vu, don vi
truc thuoc Cong ty duoc thé hién trong cic Piéu 2,3,4,5,6 cua ban Quy dinh nay.

Giam ddc Céng ty la nguoi lanh dao, quan ly toan Cong ty, giao trach nhiém
cho cac Phé Giam doce de ch1 dao cac Phong nghiép vu, don vi truc thude. Khi cén
Gidm ddc chi dao truc tiép céc phong, don vi truc thuoc, Cong ty khong phai thong
qua Phé Giam ddc phu tréch.

10.2. Ph6 Giam dbe Céng ty la nguoi gitp viée cho Giam dbe, chiu trach
nhi¢m chi dao truc Uep cac phong nglnep vu, don vi truc thudc da duorc phan cong
phu trach. Phé giam doc Coéng ty la nguoi thay mat cho Giam déc Cdng ty co trach
nhiém chi dao, huéng dan cac phong nghlep vu, don vi truc thude vé céc linh vuc



chuyén moén ma minh phu trach va la nguoi quyét dinh cudi cung vé céc bién phap
chuyén mén do.

Truong hO’p pha1 giai quyét nhiing vén dé trong san ;xuat - kinh doanh vuot
qua linh vue va quyén han chuyen mén ctia minh, Phé Giam déc Cong ty chu dong
d& xuét, ban bac, phoi hop voi cac truong, pho phong nghiép vu, doi lam nghlep
phu trach linh vue co lién quan dé tim bién phap giai quyet Truong hop ¢6 ¥ kién
khac nhau thi Giam dbc Cong ty 1a ngudi quyét dinh cudi cting.

10.3. Cac phong nghlep vu cua cong ty la don vi tham muu cho Giam déc,
Phé Giam dbc cong ty. Cén cu nhiém vu, quyén han di duoc quy dinh (Bleu 4, 5,6,
Ban quy dinh nay) cac Phong chiu trach nhiém vé nhitng bién phap dé xuat thuoc
chuyén mén ctia minh déi véi Céng ty va céc don vi true thude,

Quan hé gitta cac phong nghiép vu Céng ty dbi véi cac doi lam nghiép la
quan hé hudng dan thuc hién trong pham vi chuc nang nhi¢ém vu cua phong, dong
thoi phong la don vi dugc Ban Giam dde Cong ty uy nhiém kiém tra, don doc cac
d6i Lam nghiép dé hoan thanh ké hoach san xuét - kinh doanh ma Céng ty da dé ra.

Truong hop ¢6 v kién khac nhau gita phono nghiép vu Coéng ty va Dai
trudng cac don vi truc thude thi fluong phong o trach nhiém bao cdo Phd Giam
dde phu trach dé dé xuét bién phéap giai quyét, néu vén de thudc dung pham vi
nquyén han Chuyen mén thi Phé Gidam Céng ty 1a ngudi quyét dinh cudi cing.

Khi cé vén dé giai quyét co lién quan gitra céc phong, déi 1am ng 11ep thi cac
phong nghiép vu déi 1am nghiép phai chu dong giai quvet khéng dun day cong viéc
hay trach nhiém cho phong, doi khic. Néu véan dé can giai quyét vuot qua pham vi
chuyen mon cta minh. Cac phong nghlep vy, cdc doi lam I’lthLp truc thudge Cong ty
cO trach nhiém phéi hop, nghién ctu, dé xuat bién phép giai quyét véi Pho Giam
ddc, Giam doc Cong ty.

Picu 11: Quan hé trach nhiém giiva Déi trudng cac don vi truc thude véi
Cong ty.

11.1. Quan hé trach nhiém gita D§i trudng cac don vi truc thude voi Cong ty
noi chung duoc thé hlen trong Diéu 7, 8 ban Quy dinh nay.

2. Quan he trach nhiém cua Do1 trudng céc don vi truc thude duge quy
dinh them & diéu nay qua cac linh vuc sau:

a) Vé cong tac quan 1y san xudt kinh doanh.

- 61 truong cd trach nhiém quan ly con ngum tai san, nha xuong, thiét b
may moc, vat tu hang hda... cua don vi duge giao quan ly Chu déng to chirc san
xuét kinh doanh béo dam cé hiéu qué, dong thoi tao di viée lam cho can bo, cong
nhan tai don vi. Phéi hop v6i cac phong nchlep vu trong viéc xay dung ké hoach
san xuat kinh doanh hang nam, hoan thién cac thi tuc nghiém thu san pham chi dao
cdng nhan cac hd nhan khor:n thuc hién nghiém quy trinh k§ thuét, ndi quy. quy ché
cua Cong ty.

- D01 truong dugc quyén bao cao truc tiép voi Giam déc nhiing viée lam
khong ding nguyén tic, sai trai cua can bg cac phong nghigép vu khi lam viéc ta
don vi. Tham muu cho Giam déc céc hinh thuc lién doanh, kinh doanh pht hop véi
diéu kién thuc té cua don vi.

b) V& cong tac to chire va lao dong.



- D61 tluong co trach nhiém quan 1y toan bé can bo cong nhén ctia don vi, tuy

theo tinh hinh san xuat kinh doanh, DOi truong dé xuat voi phong T6 chirc - Hanh

chinh va Gidm ddc Céng ty viée tuyén thém hodc giam bdt céan bd nhén vién thudc
pham vi quan ly ctia minh.

- DOi trudng duoc dé xuat voi Céng ty thuc hién cac ché do, chinh 5ach cua
nha nude dé bao vé quyén va loi ich hop phap cho can b nhan vién tai don vi minh
quan ly.

Chuwong V
QUY PINH VE VIEC KY CAC VAN BAN, CHUNG TU

Piéu 12: Céc Phé Giam déc Cong ty duge Giam dde uy quyén ky mot s6 van
ban, chimg tir thude linh vuc phan cong phu trach theo nhiém vu, quyén han duoc
quy dinh & Diéu 3 ban quy dinh nay.

Piéu 13: Céc vin ban, chimg tir cua Céng ty do Giam ddc, Phé Giam déc
Cong ty ky nhung chuyén giao cho céc phong noh1ep vu lam, khi trinh ky phai ¢6
chr ky tat ctia Truong, Pho phong duoc phén céng giao soan thao. Truong Phong
Té chiec - Hanh chinh chiu tr acl nhiém ca nhan trudc Giam doc Cong ty vé viée
quan Iy con dau ctia Céng ty va luu trit chimg tlr, céng van di dén (trir phan ching
tu, cong vén cua cac phong nghiép vu khéc).

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14: Ban quy dinh nay c6 hiéu luc trong pham vi Céng ty TNHH mot
thanh vién lam nghlep Tuyén Binh ké tir ngay Cong ty ky ban hanh, bdi bo cdc quy
dinh trudc day trai véi quy dinh nay.

Truong phong T6 chic - Hanh chinh c6 trach nhiém hudng dan, giai thich va
t6 chirc thuc hién viée thi hanh ban quy dinh théng sudt tir Céng ty dén don vi truc
thudc.

Ban quy dinh c6 thé duoc Giam déc Cong ty b6 sung, stra doi khi can thiét
theo dé nghi ctia cac Phong nghiép vu va cac don vl truc thudc Céng ty.

Noinhan: G]AM POC
- Pang uy (bdo cdo); Y

- Ban giam déc

- Cac phong nghiép vu  |(thuc hién);
- Céc doi lam nghiép

- Luu VT.






